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ORIENTACOES PARA ESTAGIO OBRIGATORIO

Uberlandia, 1 de agosto de 2020.

Etapa I - Pré — Estagio

1. O discente deve ler as Normas Gerais de Estagio da UFU*, as Normas

Complementares de Estigio do Curso de Agronomia™ e acessar 0s arquivos

modelo*;
2. Em caso de duvidas, o discente podera procurar a Coordenagdo de Estagio
através dos contatos disponiveis para atendimento™;

3. As trés vias originais do Termo de Compromisso de Estidgio Externo

Obrigatério® devem ser enviadas ao Setor de Estagio (SESTA) para assinatura
do representante legal da UFU, exclusivamente, através—de—Setor—de

via e-

mail estagio@prograd.ufu.br

No e-mail deve(m) ser anexado(s) o(s) documento(s) digitalizado(s) de forma
legivel;

- E necessario que conste no documento o e-mail da concedente ou do(a)
supervisor(a) do estagio. Caso ndo haja, o mesmo deve ser informado no corpo
do e-mail ou a mao (legivel) no proprio documento;

- Ao aprovar o(s) documento(s), o SESTA respondera o e-mail do estudante com
o(s) documento(s) anexado(s), com coOpia para a concedente, informando a

aprovagao e as orientagdes posteriores.

*0Os arquivos estdo disponiveis no endereco: http://www.iciag.ufu.br/agronomia-
uberlandia/servicos/estagio-agronomia-campus-uberlandia
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Fique ligado!

@ vocé deve enviar as vias do Termo de Compromisso ao Setor de Estagio
(SESTA) no minimo 15 dias antes de iniciar o estdgio;

@ o SESTA nédo recebe documentos entregues pessoalmente e ndo assina
documentos com data de inicio do estagio vencida.

Etapa II — Solicitacdo de Matricula

*Os

1.

Para solicitar a matricula, o aluno deve estar com o Termo de Compromisso de

Estdgio Externo Obrigatorio* ja assinado pelas partes (Empresa, Orientador,

UFU e Aluno) em maos;

O discente deve enviar para o e-mail oficial da Coordenagdo de Estagio
(estagioagro@iciag.ufu.br) os seguintes documentos em ARQUIVOS
INDIVIDUALIS e no formato .pdf:

Requerimento de Matricula*®

Termo de Compromisso de Estigio Externo Obrigatorio* legivel e assinado

(Empresa, Orientador, UFU e Aluno);

Histoérico Escolar do Aluno™**;

A coordenadora de estagio avaliara se o aluno est4 apto a realizar o estdgio. Em
caso afirmativo, no mesmo e-mail, aluno e orientador receberdao o numero de um
Processo criado no Sistema Eletronico de Informacdes (SEI);

Ao mesmo tempo, o coordenador de estdgio ird requerer a secretaria da
Coordenacdo do Curso de Agronomia a matricula do discente na disciplina de

Estagio.

Fique ligado!

@ Solicite matricula apenas quando vocé tiver o numero minimo de horas
exigido pelo curso (3.500 h);

@, Procure seu orientador para assinar o Termo de Compromisso de Estdagio
Externo Obrigatorio™;

@ Envie o e-mail contendo os documentos a coordenacgdo de estdagio em copia
para o seu orientador;

arquivos estao disponiveis no endereco: http://www.iciag.ufu.br/agronomia-

uberlandia/servicos/estagio-agronomia-campus-uberlandia
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@ Guarde o numero do Processo que receber por e-mail, pois vocé precisara
dele apos finalizagdo do estagio,

@ Se ficar em duvida se esta ou ndo matriculado na disciplina de estagio,
acesse o Historico Escolar do Aluno™*.

Etapa III — Durante o Estagio

1. Quando for iniciar o estagio, o aluno deve levar os seguintes documentos:

Termo de Compromisso de Estagio Externo Obrigatério* (uma via);

Formulario de Frequéncia do Aluno* (preenchido diariamente);

Formulario de Avaliacdo do Estagiario (Supervisor)* (preenchido ao final do

estagio).

Etapa IV — Conclusao do Estagio

L

*Os

O aluno deve elaborar o Relatério de Estagio Obrigatorio* sob supervisao do

orientador;

O orientador deve preencher a Ficha de Avalia¢do do Orientador*;

Devido ao periodo de enfrentamento ao COVID-19, ao invés de levar os

documentos ao Setor de Protocolo, o aluno deve encaminhar os documentos no
formato .pdf (ARQUIVOS INDIVIDUAIS E NESTA ORDEM) para o e-mail

da Coordenagdo de Estagio - estagioagro@iciag.ufu.br

Formulario de Frequéncia do Aluno* (preenchido diariamente);

Formulario de Avaliacao do Estagiario (Supervisor)* (assinado);

Relatério de Estagio Obrigatdério® (versao final corrigida);

Ficha de Avaliacdo do Orientador®.

Automaticamente, o coordenador de estagios serd notificado sobre a atualizacio

no processo do aluno e, em seguida ird elaborar a Ficha de Conclusdo de

arquivos estao disponiveis no endereco: http://www.iciag.ufu.br/agronomia-

uberlandia/servicos/estagio-agronomia-campus-uberlandia
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Estagio Obrigatdrio, que deve ser assinada pelos coordenadores de estagio e do
curso de Agronomia.
5. Assim como ocorre para as demais disciplinas, o orientador deve langar a nota

do aluno na disciplina de Estagio Supervisionado no sistema.

Fique ligado!
@ Antes de solicitar inclusdo dos documentos no seu Processo, verifique se:

> vocé escreveu o numero total de horas no Formulario de Frequéncia do
Aluno* (ex.: Total = 220 horas, 300 horas etc.);

>0 Formuldrio de Avaliacdo do Estagiario (Supervisor)* estd assinado;

2>a Ficha de Avaliacdo do Orientador* estd assinada.

@ Em caso de corregoes, vocé serd informado via e-mail. Apos adequagaes,
vocé deve ir ao setor de Protocolo e solicitar insercdo de todos os documentos
(incluindo o corrigido) novamente;

@ Se vocé ficou em duvida sobre o processamento da Ficha de Conclusdo de
Estagio Obrigatorio, vocé pode entrar em contato direto com a secretaria do
Curso de Agronomia.

*0Os arquivos estdo disponiveis no endereco: http://www.iciag.ufu.br/agronomia-
uberlandia/servicos/estagio-agronomia-campus-uberlandia
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