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RESOLUGAO N2 15/2011, DO CONSELHO DE GRADUAGCAO

Aprova as Normas Gerais da Graduagdo da Universidade
Federal de Uberlandia, e da outras providéncias.

O CONSELHO DE GRADUAGCAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA, no uso da
competéncia que lhe é conferida pelo inciso Il do art. 16 do Estatuto, em reunido realizada aos 10 dias
do més de junho do ano de 2011, tendo em vista a aprovagdo do Parecer n® 84/2008 de um de seus
membros, e

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer as Normas Gerais da Graduagdo, conforme
determina o art. 96, § 1°, do Regimento Geral da Universidade Federal de Uberlandia,

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar as Normas Gerais da Graduagao da Universidade Federal de Uberlandia, cujo
inteiro teor se publica a seguir:

“NORMAS GERAIS DA GRADUAGAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA

TITULO |
DA TERMINOLOGIA

Art. 1° Para efeito da aplicagdo das Normas Gerais da Graduagio sera adotada a seguinte
terminologia:

| — abandono de curso: ndo renovacao de matricula pelo discente em componentes curriculares
depois de esgotados os periodos de trancamento de matricula;

Il — abreviagao do tempo de duragdo de curso: possibilidade prevista no art. 47, § 2° da Lei n®
9.394/96, de o discente ter abreviado o tempo de integralizacao de seu curso por meio de exames de
suficiéncia;

lll — ajuste da renovagdo de matricula: periodo previsto no Calendario Académico destinado a
alteracdes na solicitacdo de matricula do discente para o semestre ou ano letivo seguintes;

IV — aluno especial: discente matriculado em componentes curriculares isolados, sem vinculagao
a um curso de graduacgao;

V — aproveitamento final: resultado obtido pelo discente em cada componente curricular,
expresso pela nota final e indice de frequéncia, que assegurem sua aprovagao;

VI — bacharelado: curso de graduagao generalista de formagado cientifica ou humanistica que
confere ao diplomado competéncias em determinado campo do saber para o exercicio de atividade
profissional, académica ou cultural, com grau de bacharel;

VIl — Calendario Académico: datas e prazos estabelecidos para a efetivagdo de atividades
académico-administrativas referentes a graduacéo, durante o ano letivo;

VIl — Coeficiente de Rendimento Académico (CRA): um dos indicadores de rendimento
académico utilizados na Universidade Federal de Uberlandia (UFU);

IX — componente curricular: conjunto de atividades académicas diversas e organizadas de modo
a favorecer a articulacdo dos conhecimentos e dos saberes constitutivos da formagcdo em uma
determinada area do saber;

X —componentes curriculares equivalentes: componentes curriculares que possuem
equivaléncia de conteldos e de carga horaria;

Xl — CONGRAD: Conselho de Graduagao da UFU;
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Xl — CONSUN: Conselho Universitario da UFU;

X1l — co-requisito: exigéncia de matricula simultdnea em dois ou mais componentes curriculares
cujos contelidos programéticos sao considerados complementares;

XIV — curriculo: organizagao da estrutura e do conteldo dos projetos pedagdgicos dos cursos
sob a forma de componentes curriculares que seguem uma légica adequada ao perfil de formagao
desejado;

XV — curso de graduagéao: curso superior que confere diploma, aberto a candidatos que tenham
concluido o ensino médio ou equivalente e tenham sido classificados em processo seletivo, conferindo
os graus de bacharelado, licenciatura e tecnologia;

XVI — curso de tecnologia: curso de graduagao de formagao especializada em areas cientificas e
tecnolégicas que conferem ao diplomado competéncias para atuar em areas profissionais especificas,
caracterizadas por eixos tecnol6gicos, com o grau de tecnologo;

XVII — cursos afins: cursos que pertencem a uma mesma area de conhecimento;

XVIII — dilacéo de prazo: prorrogagéo do tempo maximo estipulado no Projeto Pedagdgico para a
integralizagao curricular de um curso;

XIX — DIRAC: Diretoria de Administracdo e Controle Académico da UFU;
XX — DIREN: Diretoria de Ensino da UFU;

XXI — discente em condicdo de matricula ideal: discente que nao teve reprovagédo e que solicita
matricula em todos os componentes curriculares previstos para o semestre ou ano letivo seguintes,
conforme distribuigdo prevista no fluxo curricular do curso;

XXII — discente regular: discente matriculado ou em situacao de trancamento geral de matricula;

XXIII — disciplina: tipo de componente curricular de natureza teédrica e (ou) pratica, presencial ou
a distancia, previsto no Projeto Pedagdgico do curso;

XXIV —disciplina facultativa: componente curricular de livre escolha do discente dentre os
componentes curriculares de graduacdo da UFU, visando complementar a formacdo geral ou
profissional, em conformidade com o Projeto Pedagdgico do curso;

XXV — disciplina obrigatéria: componente curricular considerado indispensavel para a formagéo
basica ou profissional do discente, tal como explicitado no Projeto Pedagégico do curso;

XVI —disciplina optativa: componente curricular de livre escolha do discente dentro de um
conjunto de componentes curriculares definidos no Projeto Pedagégico, considerados complementares
a formagao geral ou profissional do discente;

XXVII — dispensa de componentes curriculares: reconhecimento da equivaléncia do valor
formativo de componentes curriculares cursados pelo discente na UFU ou em outra Instituicdo de
Ensino Superior;

XXVIIl — énfase, certificado de estudos ou habilitacdo: ramos de estudos dentro de um curso,
compreendendo percursos curriculares especificos previstos pelas Diretrizes Curriculares Nacionais;

XXIX — estagio: ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho,
que visa a preparacao para o trabalho produtivo de educandos que estejam frequentando o ensino
regular;

XXX —ficha de componente curricular: formulario de identificagdo de componentes curriculares
previstos nos projetos pedagdgicos dos cursos de graduacgao;

XXXI —fluxo curricular: organizagdo dos componentes curriculares em periodos letivos
sucessivos, possibilitando ao discente a integralizagao curricular no tempo médio proposto no Projeto
Pedagdgico do curso;
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XXXII — Histérico Escolar: documento oficial que registra os resultados obtidos pelo discente nos
componentes curriculares cursados;

XXXIII —indicadores de rendimento académico: valores numéricos calculados a partir de notas
obtidas em componentes curriculares, utilizados para caracterizar o desempenho académico do
discente;

XXXIV — IES: Instituicao de Ensino Superior;

XXXV —integralizacdo curricular: cumprimento dos componentes curriculares e requisitos
estabelecidos pelo Projeto Pedagégico do curso para obtencao de grau ou titulo;

XXXVI — jubilamento: perda de vinculo com a UFU pela ndo conclusdo do curso no tempo
maximo previsto em seu Projeto Pedagégico ou por rendimento académico insuficiente;

XXXVII - licenciatura: curso de graduacao que confere ao diplomado competéncias para atuar
como professor na educagao basica, com o grau de licenciado;

XXXVIII — matricula: ato que vincula oficialmente o discente a UFU por meio de componentes
curriculares;

XXXIX — matricula extemporanea: matricula realizada fora do prazo previsto no Calendario
Académico para a matricula regular;

XL — Média Geral Acumulada (MGA): um dos indicadores de rendimento académico utilizados na
UFU;

XLI — Mobilidade Académica: oportunidade dada ao discente para a realizagdo de atividades
académicas em IES brasileiras ou estrangeiras distintas daquela com a qual mantém vinculo, no
ambito de convénios especificos;

XLII — monitoria: programa académico oferecido a discentes de graduacdo possibilitando seu
engajamento em atividades didaticas de ensino superior associadas a uma disciplina, com a
supervisao do docente responsavel;

XLl — mudancga de turno: alteragédo do turno pelo qual o discente optou quando de seu ingresso
na UFU;

XLIV — PAAES (Programa de Agao Afirmativa de Ingresso no Ensino Superior): modalidade de
processo seletivo seriado para preenchimento de vagas iniciais;

XLV — PEC-G (Programa de Estudantes-Convénio de Graduagdo): programa de cooperagao
educacional, cientifica e tecnoldgica que o Governo brasileiro oferece a outros paises signatarios de
acordos culturais;

XLVI — periodo letivo especial: periodo ndo coincidente com o periodo letivo regular, destinado a
realizagdo de atividades de ensino;

XLVII — periodo letivo regular: conjunto de dias previstos no Calendario Académico, destinados a
realizaga@o de atividades de ensino com numero de dias letivos determinado por legislagao superior;

XLVIIl - Plano de Ensino: planejamento das atividades didaticas e avaliativas elaborado pelo
docente, referente a componente curricular ofertado sob sua responsabilidade;

XLIX — pré-requisito: exigéncia de aproveitamento prévio em um determinado componente
curricular para o cumprimento de outro componente curricular;

L — processos seletivos: conjunto de modalidades de concurso destinadas ao ingresso de
discentes na UFU;

LI — PROGRAD: Pré-Reitoria de Graduacao da UFU;

LIl — Projeto Pedagdgico: documento oficial de planejamento e definicdo das diretrizes de um
curso de graduacéo;
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LIl — provavel formando: discente que podera obter a integralizacdo no seu curso caso obtenha
aproveitamento nos componentes curriculares nos quais esta matriculado;

LIV — Regime Especial de Aprendizagem: dispensa da exigéncia da presenca do discente as
atividades académicas e substituicao da presenca por um plano de atividades, em casos previstos na
legislacao;

LV — reingresso: possibilidade de retorno dada ao discente que abandonou o curso;

LVI — solicitagdo de renovagao de matricula: ato pelo qual o discente regular solicita matricula
em componentes curriculares previstos no fluxo curricular de seu curso, conforme o Calendario
Académico;

LVII — trancamento geral de matricula: suspensao temporaria dos estudos do discente em todos
0s componentes curriculares, sem perda de vinculo com a Universidade;

LVIII — trancamento parcial de matricula: suspensao temporaria dos estudos do discente em um
ou mais componentes curriculares, desde que seja mantida a vinculagdo em pelo menos dois
componentes curriculares por periodo letivo;

LIX —transferéncia facultativa: processo seletivo para preenchimento de vagas ociosas,
facultado a candidatos matriculados em cursos de graduagao da UFU ou de outras IES;

LX —vagas iniciais: vagas previstas nos projetos pedagégicos dos cursos, destinadas a
candidatos aprovados em processo seletivo;

LXI —vagas ociosas: vagas geradas por Obitos, desisténcias, transferéncias, desligamentos,
abandonos ou jubilamento;

LXII — vagas remanescentes: vagas iniciais ndo preenchidas por candidatos aprovados em
processo seletivo; e

LXIIl — Vestibular: modalidade de processo seletivo em etapa Unica, destinado ao preenchimento
de vagas iniciais.

TITULO Il
DOS CURSOS

CAPITULO |
DAS MODALIDADES DOS CURSOS

Art. 2° Os Cursos de Graduagio da UFU podem ser oferecidos nas modalidades presencial ou a
distancia.

§ 1° Os cursos presenciais configuram-se como uma modalidade de oferta que pressupde
presenca fisica do discente as atividades didaticas e as avaliagoes.

§ 2° Os cursos a distancia configuram-se como modalidade educacional na qual a mediagéo nos
processos de ensino e aprendizagem ocorre com a utilizacdo de meios e tecnologias de informacao e
comunicacao, com discentes e docentes localizados em lugares ou tempos diversos.

Art. 3° Observado o disposto na legislagdo vigente e nestas Normas, os cursos ministrados na
modalidade a distancia estardo sujeitos aos mesmos requisitos e procedimentos de criacao,
organizacao, funcionamento, modalidades de ingresso, avaliagéo, alteragao e extingao aplicaveis aos
Cursos presenciais.

Art. 42 O acompanhamento das acgdes pedagdgicas dos cursos a distancia sdo de
responsabilidade do Centro de Educagao a Distancia da UFU (CEaD), respeitadas as atribuicdes dos
Colegiados de Curso e da PROGRAD.
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Art. 5° Fazendo-se necessario, aspectos normativos referentes as modalidades de cursos serio
disciplinados por Resolucdes especificas do CONGRAD.

) CAPITULO Il )
DA CRIAGAO, DESMEMBRAMENTO E EXTINCAO DE CURSOS

Art. 6° Tanto a criagdo quanto o desmembramento de cursos deverédo ser apresentados pela(s)
Unidade(s) Académica(s) interessada(s) sob a forma de proposta de criacdo ou proposta de
desmembramento de curso.

§ 1° A proposta de criagdo ou proposta de desmembramento de curso devera conter:
| — apresentacao;

Il — justificativas;

Ill — Projeto Pedagdgico;

IV — projecéo do quadro docente e da infraestrutura;

V — organizagéo do Colegiado de Curso;

VI — autorizagdes das Unidades Académicas e demais érgaos envolvidos quanto a utilizagcao dos
recursos humanos, equipamentos, instalacbes e materiais; e

VIl — relagdo de equipamentos, instalagbes e acervo bibliografico disponiveis para implantagao
do(s) curso(s).

§ 2° A criagdo ou desmembramento de curso devera ser proposta(o) pelo Conselho da Unidade
Académica responsavel e aprovada pelo CONSUN, ouvido o CONGRAD.

Art. 7° A extingdo de um curso devera ser proposta pelo Conselho da Unidade Académica
responsavel pelo seu oferecimento e aprovada pelo CONSUN, ouvido o CONGRAD.

Paragrafo Unico. A proposta de extingdo de curso devera ser justificada com dados estatisticos
de desempenho do curso, histérico de dificuldades enfrentadas e demais informagdes pertinentes.

CAPITULO Il
DOS CURRICULOS

Art. 8° Observadas as disposi¢cdes dos arts. 98 a 101 do Regimento Geral, o curriculo de um
curso devera ser constituido pelo conjunto de diretrizes que estabelecem os principios, as atividades
académicas e sua forma de organizacdo, considerados necessarios a formacao profissional dos
discentes em determinada &rea do saber.

Art. 9° O curriculo, expressédo do Projeto Pedagdgico de um curso, devera ser concretizado na
forma adotada de organizagao de seus componentes curriculares.

Art. 10. Observadas as Diretrizes Curriculares Nacionais e as determinagdes gerais da UFU
para elaboracao e reformulacao de projetos pedagogicos, caberda ao Colegiado de Curso elaboracao
da proposta curricular do curso, e ao Conselho da Unidade Académica e ao Conselho de Graduagao,
sua aprovagao.

Paragrafo Gnico. A elaboracdo ou reformulacdo do Projeto Pedagdgico de cursos sera
disciplinada por Resolugao especifica do CONGRAD, salvo nas situagdes previstas no art. 20 destas
Normas.
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Secéo |
Dos componentes curriculares

Art. 11. Componentes curriculares sao atividades académicas diversas e organizadas de modo
a favorecer a articulagéo dos conhecimentos e dos saberes constitutivos da formagao do discente.

Art. 12. Sao componentes curriculares dos cursos de graduagao da UFU:

| — disciplinas;

Il — atividades académicas complementares;

[l — trabalhos de conclus&o de curso;

IV — préticas especificas; e

V — estagios.

Paragrafo Unico. A adogao e a forma de organizagdo dos componentes curriculares elencados
neste artigo deverao seguir o disposto nas determinacdes legais pertinentes.

Secéo Il

Da criacao e extincao de componentes curriculares
Art. 13. Poderao ser criados novos componentes curriculares quando houver:
| — criagdo de novos cursos;
Il — criagado de novas habilitagcdes, énfases ou certificados de estudos;
[l — mudanga curricular;
IV — alteracao de carga horéria;
V — desdobramento de disciplinas;

VI — necessidade de proporcionar o ensino de novos conteudos relacionados aos conhecimentos
produzidos em determinada &rea do saber; ou

VIl — alteracbes de ementas, com modificacao de contetdo.
Art. 14. A criacdo e extingdo de componentes curriculares sdo atribuicbes dos Conselhos de

Unidade Académica, mediante solicitagdo fundamentada e aprovada pelos Colegiados de Curso, ou
por determinacao de legislacado superior, cabendo sua aprovacdao ao CONGRAD, quando necessario.

Art. 15. A proposta de criagdo de novos componentes curriculares sera instruida com os
seguintes documentos:

| — justificativa apresentada pelo Colegiado de Curso; e

Il — ficha de componente curricular preenchida com as seguintes informagdes:

a) titulo;

b) codificacao;

¢) Unidade Académica ofertante;

d) carga horaria tetrica e (ou) carga horaria pratica e carga horaria total;

e) objetivos;

f) ementa;

g) descri¢cdo do programa;

h) bibliografia basica com, no minimo, trés referéncias;
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i) bibliografia complementar com, no minimo, cinco referéncias;
j) data, carimbo e assinatura do Coordenador de Curso; e
k) data, carimbo e assinatura do Diretor da Unidade Académica ofertante.

Paragrafo anico. A assinatura do Diretor da Unidade Académica ofertante certifica a
disponibilizagédo, pela Unidade Académica, dos recursos humanos e materiais necessarios para o
oferecimento do componente curricular.

Art. 16. Os componentes curriculares criados somente poderao ser oferecidos no periodo letivo
seguinte ao da sua aprovacao.

Paragrafo anico. Componentes curriculares obrigatérios ndo serdo extintos enquanto integrarem
quaisquer versoes de curriculo em vigéncia.

Secao I
Do registro e codificacao dos componentes curriculares

Art. 17. Para efeito de registro no sistema de controle académico da UFU, os componentes
curriculares de graduacao receberédo da DIREN uma codificacdo composta pela concatenagéo de:

| — campo alfabético com cinco letras, contendo a sigla da Unidade Académica ofertante;

[l — campo numérico com cinco algarismos, sendo:

a) primeiro algarismo o identificador da modalidade de ensino, da seguinte forma:

1) Educacgao Basica;

)
)
2) Educagéo Profissional; e
3) Graduagao;

b) segundo algarismo o identificador do Curso em que o Componente Curricular € ministrado; e
C) os trés algarismos seguintes indicadores da ordem de criagdo do componente curricular;

[l — nome do componente curricular por extenso; e

IV —numeral em algarismos romanos, indicando a sequéncia, no caso de componentes
curriculares com denominagao sucessiva.

Paragrafo Unico. Cabera a DIREN manter o registro de todos os componentes curriculares
pertencentes aos curriculos vigentes ou inativos dos cursos de graduacao.

Secao IV
Da divulgacéao de informacodes sobre os cursos

Art. 18. As Coordenagdes de Curso disponibilizardo na internet informagdes sobre 0s cursos,
incluindo, pelo menos:

| — os projetos pedagdégicos;

Il — as fichas das disciplinas obrigatérias e optativas;

[l — as diretrizes de avaliacao;

IV — os horarios das aulas;

V — as relagdes dos docentes e suas qualificagbes; e

VI — a descri¢do da infraestrutura.
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CAPITULO IV
DAS ALTERACOES CURRICULARES

Art. 19. O curriculo de um curso podera ser alterado mediante proposicao do Colegiado de
Curso, consultado o Nucleo Docente Estruturante, e aprovacao do Conselho da Unidade Académica e
do Conselho de Graduacgao, com parecer favoravel da PROGRAD, nos seguintes casos:

| — alteragao da carga horéria total do curso;

Il — alteracbes de redacao de ementas de componentes curriculares, com alteragéo de contetdo,
cujo somatorio de carga horaria supere 5% da carga horaria total do curso;

lll —inclusdo ou exclusdo de componentes curriculares obrigatérios e (ou) alteragdo de carga
horaria destes componentes curriculares, cujo somatério de carga horaria supere 5% da carga horaria
total do curso; ou

IV — alteragao de carga horaria exigida para componentes curriculares obrigatérios, optativos ou
facultativos.

Art. 20. Alteragdes curriculares serdo efetivadas por proposicdo do Colegiado do Curso,
consultado o Nucleo Docente Estruturante, mediante parecer favoravel da PROGRAD e aprovagao do
Conselho da Unidade Académica responsavel pelo oferecimento do curso, nos seguintes casos:

| — alteragé@o do conjunto de componentes curriculares optativos;
Il — alteragao de pré-requisitos e (ou) co-requisitos;
Ill — alterag&o da posicao de componentes curriculares no fluxo curricular;

IV — alteracao da redagéo de ementas de componentes curriculares, com alteragdo de conteldo,
cujo somatorio de carga horéaria seja menor ou igual a 5% da carga horaria total do curso;

V — ajuste de carga horaria de componentes curriculares constitutivos de um mesmo nucleo de
formacao, sem alteracdo da carga horéaria total do curso, desde que respeitado o limite maximo
previsto no inciso anterior;

VI — alteracdo ou agrupamento de componentes curriculares optativos, por area ou subarea ,
sem alteracao da carga horaria exigida para essa categoria; ou

VIl — inclusao ou exclusao de disciplinas obrigatérias cujo somatério de carga horaria seja menor
ou igual a 5% da carga horaria total do curso.

§ 1% O limite de 5% do somatério da carga horéria total do curso ndo podera ser ultrapassado
por alteracdes realizadas a qualquer tempo, seja por alteragdes realizadas de uma Unica vez, ou
cumulativamente por alteragdes sucessivas.

§ 2° A PROGRAD acompanhara as alteragdes curriculares aprovadas e, em seus pareceres,
explicitar4 o percentual acumulado de carga horaria implicado nas alteragbes efetuadas pelo curso
proponente.

Art. 21. As atualizagbes bibliograficas nas fichas de disciplina ndo serdo consideradas
alteracdes curriculares.

Art. 22. O Colegiado de Curso devera encaminhar a DIREN a(s) ficha(s) do(s) componentes
curriculares(s) correspondente(s), apds sua aprovagao, para cadastramento e arquivamento.

Art. 23. Compete ao Colegiado de Curso promover a adaptacao curricular para os discentes ja
matriculados, quando houver alteragéo curricular.

Art. 24. As alteragdes curriculares aprovadas somente serdo implementadas no periodo letivo
subsequente.
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CAPITULO V
DAS CARGAS HORARIAS DOS CURSOS

Art. 25. A carga horéria de um curso devera ser especificada em horas.
Art. 26. A carga horéria total, a carga horéria semanal total e o tempo minimo e méximo exigidos

para integralizagao curricular serdo estabelecidos no Projeto Pedagégico do curso.

§ 1° A carga horaria total minima exigida para integralizagao curricular sera aquela definida por
lei, admitindo-se, no maximo, um acréscimo de 25% em relagdo ao total minimo.

§ 2° A carga horaria semanal total devera ser fixada em, no maximo, trinta e quatro horas,
excetuando-se os componentes curriculares de Estagio Obrigatério e Trabalho de Concluséo de Curso.

§ 3° Para o discente formando ou participante de Mobilidade Académica, o Colegiado de Curso
podera ampliar essa carga horaria semanal a até, no maximo, quarenta horas.

Art. 27. O calculo da carga horéria total de um componente curricular sera efetuado,
multiplicando a carga horaria semanal pelo valor de referéncia adotado como multiplicador de semanas
letivas.

§ 1% O valor de referéncia mencionado no caput deste artigo seré definido pelo CONGRAD por
meio de Resolugao especifica.

§ 2° No caso de curriculos que, no todo ou em parte, se organizam em modulos, os valores de
referéncia adotados como multiplicadores de semanas letivas serdo estabelecidos para cada médulo
no Projeto Pedagdgico do curso.

CAPITULO VI
DOS PLANOS DE ENSINO

Art. 28. O Plano de Ensino e a proposta de avaliagcdo de cada componente curricular deverao
ser discutidos entre o docente e os discentes e encaminhados ao Colegiado de Curso para sua
aprovacao até o décimo segundo dia letivo do semestre ou ano letivo em curso.

§ 12 O Colegiado de Curso devera avaliar e aprovar os Planos de Ensino e as propostas de
avaliagdo em, no maximo, trinta dias, a contar do inicio do semestre ou ano letivo.

§ 2° As informagdes constantes do Plano de Ensino seréo definidas por Resolugéo especifica do
CONGRAD.

TITULO 1Nl
DO ANO LETIVO

CAPITULO |
DA COMPOSICAO DO ANO LETIVO

Art. 29. O ano letivo compreende trés etapas:

| — o primeiro semestre;

Il — 0 segundo semestre; e

Ill — o periodo letivo especial, quando houver, realizado no periodo de férias.

Art. 30. O ano letivo, independentemente do ano civil tera, no minimo, duzentos dias de
trabalhos académicos efetivos, conforme estabelecido pelo art. 47 da Lei n® 9.394, de 20 de dezembro

de 1996 (LDB), incluindo o tempo reservado as avaliagdes e excluindo o tempo reservado aos exames
finais para os cursos que os adotam.
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~ CAPITULO Il
DO PERIODO LETIVO ESPECIAL

Art. 31. O periodo letivo especial destina-se ao oferecimento de componentes curriculares
obrigatérios e optativos e tem por finalidade o atendimento a casos excepcionais, a critério do
Colegiado de Curso, tais como:

| — auséncia justificada do professor no semestre letivo anterior ou nos seguintes, devidamente
aprovada pelo Conselho da Unidade;

Il — oferta de componente curricular necessario para formandos do semestre ou ano;

[Il — oferta de componente curricular com elevado indice de reprovagédo em semestres ou anos
letivos anteriores;

IV — adaptacdo de discentes a novo curriculo; ou

V — oferta de componente curricular necessario para a regularizagao da situacdo académica de
discentes.

§ 1° As atividades didaticas no periodo letivo especial deverdo obedecer as disposicdes
vigentes para o periodo letivo regular, exceto no que tange a duragao, que devera ser de, no minimo,
seis semanas.

§ 2° O término do periodo letivo especial deve anteceder em, no minimo, vinte dias a data de
inicio do periodo de solicitagcdo de renovagao de matricula para o periodo letivo subsequente.

§ 3° As turmas deverdo ter, no minimo, quinze discentes, podendo o Colegiado de Curso,
excepcionalmente, autorizar turmas com nimero menor.

§ 4° O discente podera cursar, no maximo, duas disciplinas em periodo letivo especial.

§ 5° A criagdo de turmas devera ser solicitada pela Coordenagdo de Curso as Unidades
Académicas ofertantes que, em caso de ndo atendimento, emitirao justificativas fundamentadas.

§ 6° Cabera ao Colegiado de Curso estabelecer o quadro de horarios e analisar os planos de
trabalho elaborados pelos docentes para atender as turmas criadas para o periodo letivo especial.

§ 7° A Coordenagdo de Curso devera encaminhar a DIRAC solicitagdo de oferecimento de
turmas com antecedéncia minima de vinte dias do inicio do periodo letivo especial para os
procedimentos administrativos necessarios.

§ 8° Os critérios de aproveitamento dos componentes curriculares ministrados nos periodos
letivos especiais serdo os mesmos adotados para os periodos letivos regulares.

CAPITULO Il
DO CALENDARIO ACADEMICO

Art. 32. O Calendario Académico estabelece datas e periodos para a realizagdo de
procedimentos académicos necessarios a execucao das atividades de ensino.

Paréagrafo Unico. Estardo previstos no Calendario Académico, no minimo, os periodos
estabelecidos para os seguintes procedimentos:

| — solicitacdo de renovacao de matricula;

Il — solicitacdo de ajuste da renovacao de matricula;

Il — solicitacao de dilagcdo de prazo para integralizagao curricular;
IV — solicitagao de trancamentos parcial e geral de matricula;

V — entrega de notas e faltas;

VI — solicitacio de retificacao de notas e faltas;
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VIl — solicitagcao de dispensa de componentes curriculares;

VIII — solicitagao de participacao em Mobilidade Académica;

IX — prazo para oferta de disciplinas;

X — realizagao da “Semana Académica da UFU”, quando houver; e

X| — realizacdo das ceriménias oficiais de Colagao de Grau.

Art. 33. O Calendario Académico sera elaborado pela DIRAC e apresentado como proposta da
PROGRAD para aprovagao pelo CONGRAD até a pendultima reunido ordinaria anual deste Conselho.

Paragrafo anico. Os cursos que necessitem de Calendario Académico especial deverdo
submeter propostas para aprovacao do CONGRAD no mesmo prazo estabelecido no caput deste
artigo.

CAPITULO IV
DA OFERTA DE COMPONENTES CURRICULARES

Art. 34. A oferta de componentes curriculares para cada semestre ou ano letivo sera realizada
pela Coordenacdo de Curso, considerando as necessidades do curso, ouvidas as Unidades
Académicas envolvidas.

Art. 35. Da oferta de componentes curriculares deverao constar:

| — a distribuicdo das turmas teéricas e praticas, por componente curricular;

Il — os horarios e os turnos de ministragdo dos componentes curriculares, por turma; e

[ll — os nimeros maximos de discentes por turma.

Art. 36. A Coordenacdo de Curso devera informar a DIRAC, para processamento, 0s
componentes curriculares ofertados e os respectivos cédigos, horarios e turmas.

Art. 37. Cabera a DIRAC estabelecer os locais onde serdo realizadas as atividades previstas
para os componentes curriculares, e promover sua divulgacgao.

Art. 38. Caberd ao Diretor da Unidade Académica responsavel pelo oferecimento de
componentes curriculares a indicagdo dos respectivos docentes.

Art. 39. Todas as atividades académicas previstas para um componente curricular deverao ser
ministradas nos horérios estabelecidos e registradas em formulario préprio.

Paragrafo anico. Caso o professor, excepcionalmente, ndo possa cumprir 0s horarios
estabelecidos, devera solicitar autorizagcao ao Diretor da Unidade Académica de sua lotagédo, ouvida a
Coordenacéo de Curso, para realizar as atividades previstas em outra data e horario.

Art. 40. Com base nas ofertas de disciplinas propostas pelas Coordenagdes de Curso, os
horarios referentes aos componentes curriculares serdao implantados nos dias previstos no Calendario
Académico.

Paragrafo anico. Em casos excepcionais, altera¢des dos horarios serdo efetivadas até o décimo
dia letivo, a contar do inicio do semestre ou ano letivo, ap6s aprovacao do Colegiado de Curso.

Art. 41. Em nenhuma hipé6tese as atividades realizadas em um componente curricular poderao
ter carga horaria inferior a respectiva carga horaria prevista no Projeto Pedagégico do curso.

Art. 42. O prolongamento das atividades académicas nao podera ultrapassar 20% da carga
horaria do total estabelecida para o componente curricular no Projeto Pedagégico do curso.
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TITULO IV
DO INGRESSO DE DISCENTES

Art. 43. O ingresso nos Cursos de Graduagdao da UFU é feito por uma das seguintes
modalidades:

| — processos seletivos;

Il — portador de diploma de curso de graduacgao;

Ill — transferéncia facultativa;

IV — reingresso;

V — mobilidade académica;

VI — transferéncia ex officio; e

VIl — outra modalidade que venha a ser criada.

Paragrafo anico. Com excegao da Transferéncia ex officio e da Mobilidade Académica, as
demais modalidades de ingresso enumeradas neste artigo deverdo ser regulamentadas por editais
especificos.

CAPITULO |
DOS EDITAIS E SUAS PARTES

Art. 44. Caberd a PROGRAD, ou a érgao por ela autorizado, a responsabilidade pela
coordenacdo e execugcdo das diversas modalidades de ingresso de discentes nos cursos de
graduagao, excetuadas as que ocorrerem por meio de Mobilidade Académica e Transferéncia ex
officio, obedecidas as determinagcdes do CONGRAD.

Paragrafo Gnico. Cabera ao CONGRAD estabelecer os critérios de selecdo para o
preenchimento de vagas existentes nos cursos de graduacéao, por meio de Resolucao especifica.

Art. 45. Caberda a PROGRAD, ou a 6rgao por ela autorizado, elaborar os editais que
normalizardo o ingresso para as modalidades constantes no art. 43, exceto aquelas definidas nos
incisos V e VI, em conformidade com os critérios de selecdo mencionados no Paragrafo Unico do art.
44,

Art. 46. Os editais deverao especificar, no minimo, para cada uma das formas de ingresso:

| — nimero de vagas;

Il — forma e critério de selegéao;

Il — datas de inscrigdo, de realizagcdo das provas de selecao e de matricula dos candidatos
aprovados;

IV — documentacao necessaria para inscricao e para matricula dos candidatos aprovados;
V — exigéncias especificas para admissao nos cursos;

VI — procedimentos para preenchimento de vagas por meio de chamadas sucessivas e
disponibilizagdo de vagas ndo preenchidas para candidatos classificados em outros processos
seletivos da UFU;

VII — valor da taxa de inscri¢ao;

VIl — férmula de célculo para indicadores de classificagao;
IX — critérios de desempate;

X — prazo para interposi¢éo de recurso; e
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X| — prazo para solicitacdo de vista de provas.

CAPITULO Il
DAS VAGAS INICIAIS PARA PROCESSOS SELETIVOS

Art. 47. Sao vagas iniciais todas aquelas destinadas ao primeiro periodo letivo dos cursos, que
deveréao ser preenchidas por meio da realizagéo de processos seletivos.

Secéo |
Dos processos seletivos

Art. 48. O ingresso por meio do Vestibular, ou processo seletivo equivalente, regulamentado por
edital especifico, é facultado aos candidatos que, tendo concluido o Ensino Médio ou equivalente e
tendo se submetido a provas em etapa Unica, realizadas pela UFU ou por Instituicdo por ela
autorizada, obtenham classificacdo dentro do niumero de vagas oferecidas para os cursos e turnos
pretendidos.

Art. 49. O ingresso por meio do programa seriado PAAES, regulamentado por editais
especificos, é facultado aos candidatos que, tendo se submetido a uma sequéncia de provas
realizadas pela UFU ou por Instituicdo por ela autorizada ao final de cada uma das trés séries do
Ensino Médio, obtenham classificagdo dentro do numero de vagas oferecidas para os cursos e turnos
pretendidos.

Art. 50. Cabera a PROGRAD, ou a érgéo por ela autorizado:

| — elaborar e divulgar os editais que regulamentam os processos seletivos;

Il — receber as inscrigbes dos candidatos com a documentagéo prevista nos editais;

[l — constituir bancas para elaboragao e correcao das provas;

IV — reproduzir as provas elaboradas pelas bancas examinadoras;

V — providenciar meios para a realizagao e fiscalizagdo das provas;

VI —divulgar os resultados parciais e finais; e

VIl — notificar o resultado do concurso a PROGRAD para as providéncias referentes a matricula
dos candidatos aprovados.

Secao Il
Do ingresso de portadores de diploma de curso de graduacao
em vagas remanescentes dos processos seletivos

Art. 51. Verificada a existéncia de vagas remanescentes dos processos seletivos, portadores de
diploma de graduacgao poderao ser admitidos, por meio de classificagdo em processo seletivo préprio.

Paragrafo Unico. O processo seletivo de que trata este artigo sera realizado pela PROGRAD, ou
por érgao por ela autorizado.

Art. 52. O candidato a curso que exige e Certificagcdo em Habilidades Especificas devera
submeter-se a ela.

Art. 53. A dispensa de componentes curriculares cursados com aproveitamento em outras IES
ou na proépria UFU devera ser solicitada pelo candidato aprovado a Coordenacao de Curso, observado
0 que dispdem estas Normas e a legislacao vigente.
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Art. 54. Em qualquer caso, o candidato aprovado submeter-se-4 a todas as adaptacdes que
forem determinadas pelo Colegiado de Curso de modo a cumprir o fluxo curricular do curso no qual foi
admitido.

Art. 55. O requerimento de aceitagdo no curso, com parecer favoravel do Colegiado de Curso,
devera ser devolvido a DIRAC, ja analisado o pedido de dispensa de componentes curriculares
formalizado pelo requerente em formulario préprio, quando for o caso.

Art. 56. Deverao ser solicitados no edital do processo seletivo de portador de diploma de curso
de graduacgao os seguintes documentos:

| — copia autenticada do diploma de curso de graduacao devidamente registrado; e
Il — original do Histérico Escolar oficial.

§ 1° A falta de qualquer dos documentos acima referidos, ou a existéncia de informagoes
conflitantes, implicara o indeferimento da inscrigdo no processo de admissao.

§ 2° O candidato que desejar dispensa de componentes curriculares deverd apresentar
programas oficiais dos componentes curriculares cursados com aproveitamento, nos quais se
discriminem a ementa, a carga horaria, os contetdos, a bibliografia basica, além de documento oficial
contendo as normas de avaliagdo do rendimento académico vigentes nas IES de origem, no prazo
estabelecido por edital.

Art. 57. Todos os casos nao previstos serdo analisados e dirimidos pela PROGRAD, ouvido o
Colegiado do curso em que o candidato aprovado requereu matricula.

Art. 58. Para efeito de contagem de tempo para integralizagdo curricular e obtengdo de novo
titulo, sera considerada como inicial a data de ingresso por meio do processo seletivo para portador de
diploma de curso de graduacdao, realizado na UFU.

CAPITULO IlI
DO PREENCHIMENTO DAS VAGAS OCIOSAS

Art. 59. Vagas ociosas sao aquelas geradas por O&bitos, desisténcias, transferéncias,
desligamentos, abandonos ou jubilamento, apuradas pela DIRAC.

Paragrafo Unico. O desligamento, abandono e jubilamento sao formas de perda de vagas
caracterizadas no Capitulo lll, do Titulo VIII, destas Normas.

Art. 60. Para preenchimento das vagas ociosas, a UFU adotara as seguintes modalidades de
ingresso:

| — reingresso;

Il — transferéncia facultativa; e

[ll — portador de diploma de curso de graduacao.

§ 1° Do total de vagas ociosas geradas por abandonos, apuradas em cada curso, 35% serao
destinadas ao reingresso e o restante, incluindo todas aquelas geradas por Obitos, desisténcias,
transferéncias, desligamentos e jubilamento, serdo destinadas a transferéncia facultativa.

§ 2° As vagas ndo preenchidas pela modalidade reingresso serdo destinadas a candidatos
aprovados no processo seletivo na modalidade transferéncia facultativa.

§ 3° As vagas ndo preenchidas pela modalidade transferéncia facultativa serdo destinadas a
candidatos aprovados no processo seletivo na modalidade portador de diploma de curso de
graduagéo.
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Art. 61. Caberd ao Colegiado de Curso avaliar e distribuir as vagas ociosas por ciclos,
habilitagbes, modalidades, énfases, certificados de estudos e turnos e remeter o resultado destas
definicoes a PROGRAD, que o examinard, considerando as justificativas apresentadas.

Paragrafo Unico. De posse dos dados enviados pelos Colegiados de Curso, a PROGRAD
elaborara proposta de abertura de vagas e os editais dos processos seletivos.

Art. 62. Os processos seletivos para admissao de candidatos a transferéncia facultativa e de
portador de diploma de curso de graduacao serdo realizados conforme calendario especifico, a ser
definido pelo CONGRAD.

§ 12 O processo seletivo para candidatos a transferéncia facultativa sera aberto para discentes
matriculados em cursos de graduacao da UFU e de outras IES, de acordo com o que dispdéem estas
Normas.

§ 2° E vedada a transferéncia de discente da UFU para 0 mesmo curso, Nno mesmo campus.

§ 3° Havera até duas chamadas sucessivas, além da primeira, para matricula dos candidatos
classificados em qualquer das modalidades de ingresso para preenchimento de vagas ociosas, de
acordo com o Calendario Académico.

Art. 63. Caberd a PROGRAD, ou a érgao por ela autorizado:

| — elaborar e divulgar os editais que regulamentam os processos seletivos;

Il — receber as inscrigbes dos candidatos com a documentagéo prevista nos editais;

[Il — constituir bancas para elaboragao e correcao das provas;

IV — reproduzir as provas elaboradas pelas bancas examinadoras;

V — providenciar meios para a realizagao e fiscalizagdo das provas;

VI — divulgar os resultados parciais e finais; e

VIl — notificar o resultado dos concursos a PROGRAD para as providéncias referentes a
matricula dos candidatos aprovados.

Secéo |
Do reingresso

Art. 64. Verificada a existéncia de vagas geradas por abandonos, 35% destas vagas serdo
destinadas ao reingresso de ex-discentes que abandonaram ou desistiram do curso e desejem retornar
aele.

§ 1° Nao é permitido o reingresso de ex-discentes que perderam a vaga na UFU por
desligamento ou por jubilamento, seja por ndo concluir 0 curso no prazo maximo previsto, seja por
rendimento insuficiente.

§ 2° O ex-discente sO podera reingressar se nao tiver ultrapassado o tempo maximo de
abandono de seis anos, contados até a data da nova matricula.

§ 3% O reingresso s sera permitido uma vez e para 0 mesmo curso em que o discente se
encontrava matriculado antes do abandono.

Art. 65. Para efeito de contagem de tempo de integralizagdo sera contabilizado o tempo em que
o discente esteve vinculado a UFU, descontados os periodos de trancamento geral e o periodo de
abandono.

§ 1° Em qualquer caso, o candidato submeter-se-a a todas as adaptagées que forem
determinadas pelo Colegiado de Curso, de modo a cumprir os requisitos estabelecidos pelo curriculo
vigente do curso.
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§ 2° Verificada a impossibilidade de o ex-discente integralizar o curso no prazo méaximo
admitido, o Colegiado de Curso devera comunicar ao candidato e a DIRAC a ndo aceitacdo da
matricula de reingressante.

Art. 66. Os critérios de aceitacdo das solicitacbes de reingresso serdo definidos em edital
proprio, elaborado pela PROGRAD a partir das propostas dos Colegiados de Curso.

Paragrafo Unico. Para preenchimento das vagas disponibilizadas para a modalidade de
reingresso, os editais adotardo a seguinte ordem de prioridades, que deverao ser observadas caso o
numero de solicitagcdes seja superior ao numero de vagas disponibilizadas:

| — candidato que tenha condigdes de concluir o curso no menor tempo;
Il — candidato com maior CRA; e
Ill — candidato com menor tempo de abandono.

Secao
Da transferéncia facultativa

Art. 67. O ingresso nos cursos de graduagao da UFU por meio de Transferéncia é facultado ao
discente com vinculo em um curso de graduacéo, distinguindo-se duas modalidades:

| — Transferéncia Interna, facultada a discentes vinculados a cursos de graduacgao da UFU; e

Il — Transferéncia Externa, facultada a discentes vinculados a cursos de graduagao de outras
IES.

Art. 68. As duas modalidades de transferéncia facultativa terdo processos seletivos distintos, em
datas estabelecidas no Calendério Académico da UFU.

§ 1° Poderéo inscrever-se discentes que estiverem com a matricula trancada na IES anterior,
desde que, no momento de sua transferéncia, comprovem estar a ela vinculados.

§ 2° Nao serdo aceitas inscricdes de candidatos matriculados em cursos sequenciais e em
cursos técnicos.

§ 3° Somente serdo aceitas inscrigbes para transferéncia para um Gnico curso, devendo a opgéo
ser realizada no ato da inscrigéo.

§ 4° A transferéncia sera aceita para o mesmo curso em que o candidato se encontrava
matriculado na IES de origem ou para cursos de areas afins.

§ 5° N&o sera aceita transferéncia de discente da UFU para 0 mesmo curso no mesmo campus.

§ 6° Os cursos de areas afins constardo do edital do processo seletivo para preenchimento das
vagas ociosas.

§ 7° Os candidatos a transferéncia facultativa deverdo submeter-se ao processo seletivo,
mesmo que o numero de vagas seja superior ao niumero de candidatos.

§ 8% O discente ingressante pela modalidade transferéncia facultativa devera integralizar o
curriculo no tempo maximo previsto no Projeto Pedagégico do curso para o qual foi transferido,
contando-se o tempo decorrido desde que iniciou o curso em que estava matriculado na IES de
origem.

§ 9° Caso o discente tenha passado anteriormente por um ou mais processos de transferéncia,
serd contado o tempo decorrido desde 0 seu primeiro ingresso por processo seletivo para vagas
iniciais que deu origem ao Historico Escolar utilizado para o processo de transferéncia atual.
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§ 10. Os discentes ingressantes deverdo solicitar, via requerimento ao Colegiado de Curso, a
dispensa de componentes curriculares ja cursados com aproveitamento, de acordo com estas Normas,
no prazo previsto no Calendario Académico.

Art. 69. Nas adaptacdes curriculares, a conversao de cada unidade de crédito em carga horaria
corresponderd a:

| — quinze horas de aula tedrica;
Il — trinta horas de aula pratica; e
Ill — quarenta e cinco horas de estagio obrigatério.

Art. 70. Compete ao Colegiado de Curso a andlise do Histérico Escolar, dos respectivos
programas dos componentes curriculares cursados com aprovacao no curso de origem e de outros
documentos pertinentes, verificando o cumprimento dos requisitos estabelecidos no edital. Apds esta
andlise, o candidato sera desclassificado se:

| — ndo tiver concluido com aproveitamento, no minimo, todos os componentes curriculares do
primeiro, segundo e terceiro quadrimestres, ou primeiro e segundo semestres ou primeiro ano do curso
de origem, conforme sejam 0s cursos quadrimestrais, semestrais ou anuais;

Il —tiver de cursar apenas componentes curriculares pertencentes aos dois Ultimos semestres
letivos ou ao ultimo ano letivo do curso pretendido;

lll — for constatado que o tempo necessario para integralizagdo do curso desejado ultrapassa o
maximo admitido pelo Projeto Pedagégico do curso; ou

IV —tiver ingressado na UFU via preenchimento de vaga ociosa, portador de diploma de curso
superior, reingresso ou Mobilidade Académica.

Art. 71. APROGRAD enviara documento comprobatério da disponibilidade de vaga a IES com a
qual o discente classificado possui vinculo e esta encaminhard os documentos necessarios para a
efetivacao da transferéncia.

Secao I
Do ingresso de portador de diploma de curso de graduacao em vagas ociosas
remanescentes do processo seletivo de transferéncia facultativa

Art. 72. Verificada a existéncia de vagas remanescentes do processo de transferéncia
facultativa, a UFU podera, mediante processo seletivo préprio, admitir diplomados em cursos de
graduagéo, para obtengdo de novos titulos, habilitagdes, modalidades, énfases ou certificados de
estudo.

Paragrafo Unico. O ingresso para complementacéo de estudos em nova habilitagcdo, modalidade,
énfase ou certificado de estudo sera permitido apenas para cursos da UFU que oferegcam mais de uma
habilitacdo, modalidade, énfase ou certificado de estudo.

Art. 73. O candidato a ingresso em curso que exige Certificacdo em Habilidades Especificas
devera submeter-se a ela.

Art. 74. A dispensa de componentes curriculares cursados com aproveitamento em outras IES,
ou na prépria UFU, devera ser solicitada a Coordenagao de Curso, de acordo com estas Normas e
com a legislagao vigente.

Art. 75. Em qualquer caso, o candidato submeter-se-a a todas as adapta¢des que forem
determinadas pelo Colegiado de Curso, de modo a cumprir o fluxograma curricular do novo curso,
habilitacdo, modalidade, énfase ou certificado de estudo que pretende seguir.
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Art. 76. O requerimento de aceitagdo no curso, com parecer favoravel do Colegiado de Curso,
devera ser devolvido a DIRAC, ja analisado o pedido de dispensa de componentes curriculares
formalizados pelo requerente em formuldrio préprio, quando for o caso.

Art. 77. O processo seletivo sera realizado pela PROGRAD, com base em edital especifico.

Art. 78. O edital devera especificar os nimeros de vagas remanescentes do processo seletivo
de transferéncia facultativa por habilitagdo, modalidade, énfase ou certificado de estudo.

Paragrafo Unico. Para os cursos que oferecem mais de uma habilitagdo, modalidade, énfase ou
certificado de estudo, o candidato podera indicar, no ato da inscricdo, uma segunda opgao, a ser
exercida caso nao obtenha vaga naquela indicada como primeira opgéo.

Art. 79. Deverao ser solicitados no edital os seguintes documentos:
| — copia autenticada do diploma de curso de graduacao devidamente registrado; e
Il — original do Histérico Escolar oficial.

§ 1° A falta de qualquer dos documentos acima referidos, ou a existéncia de informagoes
conflitantes, implicara o indeferimento da inscrigdo no processo de admissao.

§ 2° O candidato que desejar dispensa de componentes curriculares deverd apresentar
programas oficiais dos componentes curriculares cursados com aproveitamento, nos quais se
discriminem a ementa, a carga horaria, os contetdos, a bibliografia basica, além de documento oficial
que declare as normas de avaliacao do rendimento académico vigentes na IES de origem, no prazo
estabelecido por edital.

Art. 80. Casos nao previstos serédo analisados e resolvidos pela PROGRAD, ouvido o Colegiado
do curso em que o candidato requereu matricula.

Art. 81. Para efeito de contagem de tempo para integralizagdo curricular e obtengdo de novo
titulo, sera considerada como inicial a data do ingresso pelo processo seletivo para portador de
diploma de curso de graduagao.

CAPITULOIV
DA MOBILIDADE ACADEMICA

Art. 82. A Mobilidade Académica permite ao discente regularmente matriculado em uma IES
(Instituicdo de origem) desenvolver atividades de ensino, pesquisa e extensdo em outra IES
(Instituicdo de destino).

Paragrafo Unico. O discente em Mobilidade Académica ficara sujeito as Normas vigentes na
Instituicdo de origem e na Instituicdo de destino.

Art. 83. Independentemente da existéncia de vagas, o Colegiado de Curso devera assegurar,
em cada semestre ou ano letivo, a matricula de, no minimo, um discente em Mobilidade Académica
recebido pela UFU.

Art. 84. Os procedimentos administrativos relativos a Mobilidade Académica serdo executados
pela Diretoria de Relagdes Internacionais e Interinstitucionais (DRIl), PROGRAD e Coordenagdes de
Curso.

Art. 85. O discente da UFU em Mobilidade Académica tera seu vinculo mantido com a Instituicao
mediante matricula em componente curricular criado especificamente para esta finalidade.

Art. 86. Para realizacdo das atividades de Mobilidade Académica, o discente deverd elaborar,
sob orientacdo do Coordenador de Curso, plano de trabalho com informagdes detalhadas sobre as
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atividades académicas a serem desenvolvidas na Instituicido de destino, incluindo os componentes
curriculares a serem cursados e demais atividades de ensino, pesquisa e extenséo.

Paragrafo Unico. O plano de trabalho sera aprovado pelo Colegiado de Curso e a aprovacao
incluird a previsao de componentes curriculares dos quais o discente podera ser dispensado no caso
de aproveitamento total ou parcial nas atividades realizadas na Instituicao de destino.

Art. 87. Os procedimentos gerais relativos a execugao académica dos convénios de Mobilidade
Académica e os direitos e obrigacdes dos discentes participantes deverdo obedecer ao que dispdem
resolugdes especificas do CONGRAD, as clausulas dos convénios firmados e demais legislages
pertinentes e complementares.

Art. 88. Os procedimentos gerais relativos a Mobilidade Académica serdao regulamentados por
Resolugao especifica do CONGRAD.

CAPITULO V
DA TRANSFERENCIA EX OFFICIO

Art. 89. A Transferéncia ex officio € a vinculacdo do discente oriundo de IES congénere, por
forca da legislagao federal, em qualquer época do ano, independentemente da existéncia de vagas,
quando se tratar de servidor publico federal ou membro das Forgcas Armadas, ou dependentes,
requerida em razdo de comprovada remocao ou transferéncia de oficio que acarrete mudanca de
domicilio para o municipio onde se situa a Universidade ou para localidade préxima.

§ 1° A Transferéncia ex officio somente podera ser realizada de instituigdo publica para publica,
salvo a inexisténcia, no local de destino, de IES de mesma natureza.

§ 2° Somente sera aceito pedido de transferéncia para curso igual aguele em que o discente se
encontrava matriculado na IES anterior.

§ 3° O pedido de transferéncia devera ser protocolado na DIRAC, acompanhado dos seguintes
documentos:

| — requerimento & Coordenagéo de Curso;

Il — cédpia autenticada do ato de Transferéncia ex officio ou remogao, publicado em érgao oficial
de divulgacéo;

lll — declaragdo da autoridade maior do o6rgdo competente, constando a remogao ou
Transferéncia ex officio;

IV — coépias legiveis da Cédula de Identidade e do CPF;

V — original ou cépia autenticada do Histérico Escolar atualizado;

VI — programa(s) do(s) componente(s) curricular(es) cursado(s);

VIl — declaracao de que o requerente esta regularmente matriculado na IES anterior;
VIl — declaracao do tipo e data de ingresso no ensino superior;

IX — decreto de reconhecimento ou portaria de autorizagédo do curso na IES anterior;
X — prova do género da IES anterior, se publica ou privada;

XI — fluxograma curricular;

Xll — comprovantes de residéncia, anterior e atual, emitidos por 6rgdos publicos ou
concessionarias de servigos publicos; e

Xlll —quando dependente, certiddo de nascimento, casamento ou outros documentos que
caracterizem esta situagéo.
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Art. 90. O discente transferido pela modalidade ex officio sé podera ingressar em um Unico
curso na UFU, mesmo que possua, na IES anterior, vinculo de matricula em dois ou mais cursos.

CAPITULO VI }
DA OPCAO E DA REOPCAO

Secéo |
Da opcao

Art. 91. Para os cursos que oferecem a possibilidade de opc¢do por diferentes modalidades,
habilitacées, énfases ou certificado de estudo, o discente devera, para efeito de registro académico,
ser inscrito em um dos curriculos definidos no Projeto Pedagégico do curso.

Paragrafo Unico. Esta inscricdo sera a vinculagado oficial do discente ao curso, para fins de
julgamento de todos os procedimentos necessarios a administracdo da sua vida académica.

Art. 92. A opcao devera ser solicitada pelo discente ao Colegiado de Curso, obedecendo a
normalizagao prevista no Projeto Pedagédgico, até trinta dias antes do término do periodo letivo em
curso, como previsto no Calendario Académico, e somente podera ser efetivada no periodo letivo
subsequente ao da sua aprovagao.

Art. 93. O prazo para opcao por modalidade, habilitagdo, énfase ou certificado de estudo sera
definido pelo Projeto Pedagdgico do curso.

Secao
Da reopcao

Art. 94. A reopgao é o procedimento pelo qual o discente tem modificada a sua vinculagéo a
uma habilitacdo, modalidade, énfase ou certificado de estudo dentro do mesmo curso, condicionada a
existéncia de vaga, sem a necessidade de Transferéncia Interna.

§ 1° A reopgdo somente sera permitida para os cursos que possuem habilidades, modalidades,
énfases ou certificados de estudo definidos em seus Projetos Pedagdgicos.

§ 2° A reopgdo sO é permitida ao discente uma Gnica vez, condicionada a verificagido do tempo
maximo permitido para integralizagao curricular.

§ 3° A reopgao ndo sera permitida ao discente que se encontra em situagéo de dilagio de prazo
para integralizagdo do curso ao qual esta vinculado.

Art. 95. A reopcdo deverd ser solicitada pelo discente ao Colegiado de Curso, obedecendo a
normalizagao prevista no Projeto Pedagégico, até trinta dias antes do término do periodo letivo em
curso, como previsto no Calendario Académico.

Paragrafo Unico. A reopgdo somente podera ser efetivada no periodo letivo subsequente ao da
sua aprovagao.

CAPITULO VII
DA MUDANGCA DE TURNO

Art. 96. A mudanga de turno é um procedimento facultado aos discentes dos cursos de
graduacao e obedecera aos seguintes procedimentos:

| — o requerimento com justificativa deverd ser encaminhado ao Colegiado de Curso até trinta
dias antes do término do periodo letivo em curso, como previsto no Calendario Académico;

Il — devera ser verificada a disponibilidade de vagas, no turno pretendido, geradas por meio de
solicitagcdes de mudanca de turno; e
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Ill — a solicitagcao devera ser aprovada pelo Colegiado de Curso.

§ 1° A mudanca de turno somente podera ser efetivada a partir do periodo letivo seguinte ao da
sua aprovagao.

§ 2° A mudanca de turno seré concedida ao discente uma Gnica vez.

§ 3° A mudanga de turno ndo serd concedida ao discente ingressante por quaisquer das
modalidades enumeradas no art. 43 destas Normas, antes de transcorridos os dois primeiros
semestres ou primeiro ano letivo do curso.

§ 4° Para preenchimento das vagas disponibilizadas para mudanga de turno, os editais, a serem
elaborados sob responsabilidade dos Colegiados de Curso, adotarao a seguinte ordem de prioridades,
gue deverao ser observadas caso 0 nimero de solicitagdes seja superior a oferta de vagas:

| — candidato que esteja cursando o mesmo periodo da vaga disponivel no turno pleiteado;
Il — candidato que tenha condigbes de concluir o curso no menor tempo; e
[ll — candidato com o maior CRA.

TiITULO V
DA MATRICULA

] CAPITULO |
DA MATRICULA DE INGRESSANTES POR PROCESSOS SELETIVOS

Art. 97. Matricula é o ato que vincula oficialmente o discente ingressante na UFU por uma das
modalidades previstas no art. 43 destas Normas, sendo sua realizagdo uma atribuicado da PROGRAD,
por meio da DIRAC.

Art. 98. Os candidatos aprovados em processos seletivos serdo matriculados obedecendo a
ordem de classificagdo, dentro do limite de vagas oferecidas, nas condigdes determinadas pelo edital
de concurso especifico.

Paragrafo Gnico. O ndo comparecimento no prazo estabelecido, ou a falta da apresentacao de
documentagao exigida para matricula em edital, implicara a perda da vaga e autorizara a PROGRAD a
promover chamadas sucessivas para matricula dos candidatos subsequentes, na ordem de
classificacao, ndo cabendo recurso.

Art. 99. Em nenhuma hip6tese sera aceita matricula condicional.

Art. 100. A matricula podera ser feita por pai, mae ou responsavel legal devidamente
comprovado, ou por procurador constituido em instrumento particular de procuragao.

Paragrafo anico. A UFU ndo se responsabilizara por erro cometido pelo procurador ou
representante do matriculando.

Art. 101. O candidato ou seu representante legal que ndo comparecer para efetivar a matricula
em data e horario especificados no edital, perdera o direito a vaga.

Art. 102. Para preenchimento das vagas nao ocupadas, a UFU poderd, a seu critério, promover
tantas chamadas sucessivas quantas forem necessérias, de acordo com calendario estabelecido no
edital do processo seletivo especifico, obedecendo a ordem de classificagao.

Art. 103. As matriculas levadas a efeito por forca de decisbes judiciais serdo canceladas caso
estas decisdes, a qualquer tempo, ndo se confirmem.
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Art. 104. O candidato que, para se matricular no curso em que foi aprovado, apresentar
informacdes ou documentagéo falsas, ou ndo atender aos requisitos estipulados nestas Normas, nao
terd a sua matricula aceita, ficando, além disso, sujeito a responder a Processo Administrativo
Disciplinar, previsto no Regimento Geral da UFU, e (ou) as penalidades civis ou penais aplicaveis.

Art. 105. A matricula do candidato sé sera confirmada depois de conferida e aprovada toda a
documentagdo exigida em edital.

Art. 106. O candidato aprovado que comunicar a DIRAC, por escrito, a desisténcia da vaga, no
periodo transcorrido de até 25% do semestre ou ano letivo de seu ingresso, perdera o vinculo com a
UFU e sera convocado para matricula o candidato imediatamente subsequente na lista de
classificagao.

Art. 107. O candidato aprovado por meio de quaisquer das modalidades de ingresso previstas
no art. 43 destas normas que, sem justificativa, deixar de frequentar, no minimo, 75% da carga horaria
total dos componentes curriculares nos quais estiver matriculado, ou de outras atividades académicas
promovidas pelo curso, ministrados durante os dez primeiros dias letivos do semestre ou ano letivos de
seu ingresso, perderd o vinculo com a UFU e sera convocado para matricula o candidato
imediatamente subsequente na lista de classificagao.

§ 12 A justificativa referida neste artigo devera ser protocolada na Coordenagéo de Curso até o
décimo dia letivo do semestre ou ano letivo de ingresso, para apreciacdo e decisdo do Colegiado de
Curso.

§ 2° Para certificar a frequéncia de que trata o caput deste artigo, os discentes ingressantes
deverao assinar os termos de frequéncia apresentados pelos docentes dos componentes curriculares
ou pelos responsaveis pelas atividades académicas realizadas no periodo letivo correspondente.

§ 3° Encerrado o periodo dos dez primeiros dias letivos, os docentes dos componentes
curriculares ou os responsaveis pelas atividades académicas realizadas no periodo correspondente,
deverao entregar, imediatamente, os termos de frequéncia de ingressantes na Coordenagéo de Curso.

§ 4° Cabera ao Coordenador de Curso providenciar o encaminhamento & DIRAC, no décimo
primeiro dia letivo do semestre ou ano letivo, documento informando os nomes dos discentes que ndo
cumpriram o previsto no caput deste artigo.

Art. 108. E vedada a matricula nos cursos de graduacdo de candidatos classificados em
qualguer modalidade de ingresso que ja estejam matriculados em outros cursos de graduagao da UFU
ou de outras instituicdes publicas de ensino superior em todo o territério nacional.

Paragrafo Unico. A matricula de candidatos que ja estejam vinculados a um curso de graduacao
da UFU somente poderéa ser efetivada mediante a prévia e expressa desisténcia da matricula anterior,
formalizada na DIRAC.

Art. 109. O candidato classificado por processo seletivo devera matricular-se no conjunto de
componentes curriculares que compdéem o primeiro periodo do fluxo curricular do curso, na data
estabelecida no Calendario Académico.

CAPITULO Il
DA MATRICULA DE INGRESSANTES POR TRANSFERENCIA FACULTATIVA E PORTADOR
DE DIPLOMA DE CURSO DE GRADUACAO

Art. 110. O candidato admitido na modalidade de transferéncia facultativa efetuara sua matricula
na DIRAC no periodo estabelecido pelo edital do processo seletivo.

Paréagrafo unico. No caso de Transferéncia Externa, a matricula sera efetivada mediante
apresentacao de documentacao que regularize a transferéncia.
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Art. 111. A matricula de candidatos aprovados por processo seletivo para portador de diploma de
curso de graduacao devera ser efetivada na DIRAC no periodo estabelecido pelo edital do processo
seletivo.

] CAPITULO IIl i
DA MATRICULA DE INGRESSANTES POR MOBILIDADE ACADEMICA

Art. 112. A matricula de discentes em Mobilidade Académica estard condicionada ao
cumprimento das exigéncias do convénio celebrado entre as IES de origem e a UFU.

Paragrafo unico. O discente devera efetuar sua matricula na DIRAC, no periodo estabelecido no
Calendario Académico.

Art. 113. No ato da matricula, o discente admitido com amparo no PEC-G devera apresentar a
seguinte documentacao:

| — autorizagdo de matricula, emitida pela Secretaria de Ensino Superior — SESu/MEC, indicando
0 curso para o qual o discente foi selecionado;

Il — certificado de conclusao de Ensino Médio ou equivalente;

Il — histérico escolar do Ensino Médio ou equivalente, devidamente autenticado pela autoridade
consular brasileira;

IV — visto temporario 1V, emitido pelas missdes diplomaticas e reparticdes consulares brasileiras;
V — copia de declaracdo de compromisso sobre as condicbes gerais do PEC-G;

VI — certiddo de nascimento; e

VIl — outros documentos que venham a ser exigidos pelo programa PEC-G.

Paragrafo unico. Cabera a Diretoria de Relagbes Internacionais e Interinstitucionais (DRII)
conferir a regularidade da documentagao do discente em mobilidade académica para fins de efetivacao
da matricula inicial e a Coordenagao do respectivo curso realizar este procedimento quando da
renovacao de matricula.

Art. 114. Perdera o direito a vaga o candidato que nao apresentar toda a documentacéo
solicitada no prazo estabelecido pela DRII.

CAPITULOIV
DA RENOVAGAO DA MATRICULA

Art. 115. A solicitacdo de renovagao da matricula sera feita por componente curricular ou por
bloco de componentes, mediante formulario préprio ou formulario eletrénico, via web, observados o
regime do curso, 0s pré- e co-requisitos, o numero de vagas, a compatibilidade horaria, as condi¢cdes
especificas decorrentes da situacdo académica do discente e os prazos fixados no Calendario
Académico.

§ 1° A solicitagdo de renovagéo da matricula é obrigatéria a cada periodo letivo, sendo de inteira
responsabilidade do discente, mesmo quando for efetivada por meio de seus representantes.

§ 2° Os componentes curriculares de Estagio Obrigatério, Monografia e Trabalho de Concluséo
de Curso deverao, obrigatoriamente, atender ao paragrafo anterior.

§ 3° O discente devera solicitar a renovagéo de sua matricula em, no minimo, dois componentes
curriculares.

§ 4° O discente podera solicitar a renovagdo de matricula em apenas um componente curricular
somente nos casos em que este seja o Estagio Obrigatdrio ou o Unico que lhe falte para integralizacao
curricular. Casos excepcionais serao avaliados pelo Coordenador de Curso.
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§ 5° Os componentes curriculares solicitados na renovagdo da matricula ficardo sujeitos a
aprovacao do Coordenador de Curso.

§ 6° A carga horaria maxima para renovagao da matricula do discente devera ser definida pelo
Colegiado de Curso, de acordo com o Projeto Pedagdgico do curso.

§ 7° O Colegiado de Curso, em fungao da especificidade do curso, podera estabelecer normas
complementares para renovagao de matricula, desde que sejam compativeis com estas Normas, com
parecer favoravel da PROGRAD, e com base em parecer técnico do Centro de Tecnologia da
Informagao da UFU.

Art. 116. Na renovacdo e no ajuste de matricula, o preenchimento das vagas para cada
componente curricular serd realizado na seguinte ordem de prioridade:
| — discente em condicao de matricula ideal do curso e do turno em que a turma esta alocada;

Il — discente em condigao de se tornar provavel formando no periodo letivo da solicitagdo de
matricula;

Ill — discente do curso e do turno em que o componente curricular esta alocado e que foi
anteriormente reprovado, com frequéncia suficiente;

IV — discente do curso, em condigdo de matricula ideal, do mesmo turno, que queira adiantar a
sua integralizacao curricular;

V —discente do curso, em condigdo de matricula ideal, de outro turno, que queira adiantar a sua
integralizagao curricular;

VI — discente do curso, de outro turno, que tenha o componente curricular como obrigatorio em
seu curriculo e que nao tenha tido reprovagao no componente curricular;

VIl — discente do curso, de outro turno, e que foi reprovado anteriormente no componente
curricular, com frequéncia suficiente; e

VIl — discente do curso, do mesmo turno, e que foi reprovado anteriormente no componente
curricular, com frequéncia insuficiente.

§ 1° Caso mais de um critério de priorizagéo se aplique ao discente, sera considerado apenas o
critério de mais alto grau de priorizacao.

§ 2° Havendo empate na aplicagdo de cada um destes critérios, 0 desempate sera feito com
base na ordem decrescente do CRA.

§ 3° Permanecendo o empate, dar-se-& prioridade ao discente com a maior carga horaria
cursada com aprovagao.

§ 4° Nos casos de adaptacdo curricular de discentes oriundos de transferéncia facultativa,
Transferéncia ex officio ou Mobilidade Académica, o Coordenador de Curso podera propor aumento de
vagas ofertadas, ouvida a Unidade Académica ofertante.

Art. 117. A efetivagdo da renovagdo da matricula somente podera ocorrer sem choques de
horarios e com o cumprimento dos co-requisitos e pré-requisitos.

Art. 118. O Coordenador de Curso podera autorizar a quebra de pré-requisitos nos seguintes
casos:

| — formandos que estao no ultimo semestre de integralizagao curricular, por uma Unica vez;

Il — adaptagao curricular por duas renovagdes de matriculas consecutivas; e

Ill — discente que obteve rendimento entre 50 e 59 pontos de nota e frequéncia minima de 75%
no componente curricular, somente para 0 semestre ou ano letivo subsequente.
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§ 1° Casos que ndo se encontram entre os relacionados acima serdo apreciados pelo Colegiado
de Curso, mediante solicitagao justificada do discente.

§ 2° Nos casos de quebra de pré-requisitos, o componente curricular devera ser cursado como
co-requisito.

Art. 119. A nao renovacao da matricula nos prazos previstos no Calendario Académico sera
automaticamente transformada em Trancamento Geral.

Secéo |
Da renovacao de matricula extemporanea

Art. 120. O discente que nao efetuar a renovagédo da matricula nos dias previstos no Calendario
Académico devera protocolar na DIRAC, até o quinto dia letivo do periodo letivo vigente, o
requerimento de renovagao extemporanea de matricula, dirigido ao Coordenador de Curso, com as
justificativas devidamente documentadas.

§ 12 O discente tera direito a renovagdo extemporanea de matricula uma Unica vez, salvo em
casos fortuitos ou por motivos de forga maior.

§2° O discente com renovagdo extempordnea ndo tera prioridade na matricula em
componentes curriculares.

§ 3° Para a renovagao extemporanea de matricula, € necessario o deferimento da Coordenagéo
de Curso.

§ 4° Apos a deliberagdo da Coordenagdo, o requerimento serd encaminhado a DIRAC para
processamento e (ou) arquivamento.

] CAPITULO V
DA MATRICULA EM COMPONENTE CURRICULAR DE OUTROS CURSOS

Art. 121. E permitido ao discente, em cada periodo letivo, matricular-se em até dois
componentes curriculares de outros cursos por semestre ou ano letivos, obedecidas as normas
especificas do curso a que esta vinculado.

§ 1° O discente podera cursar um total maximo de oito componentes curriculares de outros
cursos, desde que nado ultrapasse o numero de quatro componentes por curso. Sdo excetuados
aqueles considerados como componentes curriculares equivalentes aos de seu curso.

§ 2° A solicitagdo de matricula deverd ser encaminhada a DIRAC, no periodo definido no
Calendario Académico.

§ 3° O requerimento de matricula sera submetido ao Coordenador do curso que oferece o
componente curricular, para parecer, que estara condicionado a existéncia de vagas, ao cumprimento
de co- e pré-requisitos, e ao atendimento das especificidades do componente curricular. Apds emissao
do parecer, o requerimento devera ser encaminhado a Coordenagao do curso ao qual o discente esta
vinculado, para analise e posterior envio a DIRAC para processamento e (ou) arquivamento.

§ 4° Nao sera autorizada a matricula em Estagio Obrigatério, Trabalho de Concluséo de Curso e
Monografia sob a forma de matricula em componentes curriculares de outros cursos.

§ 5° A matricula nos componentes curriculares de que trata este artigo serda automaticamente
cancelada caso o discente solicite trancamento parcial de matricula e fique com carga horaria inferior a
cento e vinte horas semestrais em componentes curriculares no seu curso de origem.
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CAPITULO VI
DA FORMACAO DAS TURMAS

Art. 122. A formacao de turmas sera feita de acordo com o horario proposto pela Coordenagao
de Curso, apdés o entendimento com as Unidades Académicas ofertantes dos componentes
curriculares e considerando os numeros de discentes previstos para a matricula no periodo letivo
seguinte.

Paragrafo Gnico. Sera assegurada a manutencao de turmas em numero suficiente para atender
0s componentes curriculares obrigatérios, em conformidade com a disponibilidade de docentes.
Art. 123. Nao poderao ser canceladas turmas de componentes curriculares que:

| — sejam obrigatorios e tenham discentes matriculados em namero igual ou superior ao minimo
determinado pelo Colegiado de Curso;

Il —sejam obrigatérios e tenham possiveis formandos matriculados que dependam do
componente curricular para integralizagao curricular; e

Il — sejam optativos e tenham discentes matriculados que deles dependam para imediata
conclusao do curso, esgotadas outras possibilidades analisadas pela Coordenagéo de Curso.

Paragrafo anico. Os componentes curriculares e turmas solicitados pelos discentes na
renovagao da matricula ficarao sujeitos a aprovagdao do Colegiado de Curso, que podera fazer
remanejamentos necessarios para garantir a operacionalidade e a qualidade do ensino.

, CAPITULOVII ]
DA CRITICA E DO AJUSTE DE RENOVAGAO DA MATRICULA

Art. 124. A critica de renovacao da matricula é o procedimento realizado pela Coordenacao de
Curso que visa garantir o atendimento as Normas Gerais de Graduagdo e as normas especificas de
cada curso.

Art. 125. A critica de matricula de cada discente devera ser efetuada levando em consideracao
as seguintes situagodes:

| — choque de horérios;

Il — falta de co- e pré-requisitos;

Il — matricula com carga horaria superior ao limite maximo estabelecido no Projeto Pedagégico
do curso;

IV — turma n&o oferecida para o curso;

V — excesso de discentes por turma;

VI — possibilidade de integralizacao do curso; e

VIl — cancelamento de turma.

Art. 126. A critica de renovacao da matricula é de inteira responsabilidade da Coordenacao de
Curso e devera ser feita e divulgada antes do periodo definido no Calendario Académico para a
efetivagéo dos ajustes.

Art. 127. O ajuste de renovagao da matricula podera ser solicitado pelo discente, desde que sua

solicitacdo original tenha sido alterada na critica de matricula, ou que tenha havido alteracao na oferta
de componentes curriculares.

§ 1° Caso o discente deixe de se enquadrar na situagéo de que trata este artigo, podera ter um
Unico componente curricular incluido, excluido, ou substituido em sua matricula.

§ 2° Casos excepcionais serdo analisados pelo Colegiado de Curso.
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Art. 128. Serdo aceitas solicitacbes de ajuste de renovacdo da matricula, atendidas as
disposicoes do art. 125 destas Normas, apenas no periodo definido no Calendario Académico.

§ 12 Caso o discente ndo compareca para ajustar a renovagio de sua matricula, a Coordenagéo
de Curso terd total autonomia para realizar o ajuste.

§ 2° Havendo interposicdo de recurso pelo discente quanto ao ajuste de matricula, a
Coordenagéao de Curso tera cinco dias letivos para avaliar e processar as solicitacdes apresentadas.

§ 3° E de inteira responsabilidade do discente a verificagdo da condicéo final de sua matricula.

CAPITULO VI
DO TRANCAMENTO DE MATRICULA

Art. 129. O discente regular podera requerer na DIRAC o trancamento parcial ou geral de sua
matricula e, sendo o trancamento deferido, ficara inteiramente responsavel pelas consequéncias
decorrentes de seu pedido.

Secéo |
Do trancamento geral de matricula

Art. 130. O trancamento geral de matricula é a suspensao temporaria dos estudos e devera ser
requerido pelo discente antes de transcorridos 3/4 do periodo letivo, no prazo estabelecido no
Calendario Académico;

Art. 131. O trancamento geral de matricula seré efetuado por no méaximo dois semestres letivos,
consecutivos ou ndo, para 0s cursos semestrais, ou por um ano, para 0s cursos anuais.

Art. 132. O deferimento da solicitagao de trancamento geral de matricula sera feito pela
Coordenacéao de Curso e dependera de justificativa, acompanhada de documentos comprobatérios, da
total impossibilidade de o discente frequentar o curso no periodo correspondente a solicitacao.

Art. 133. E vedado o trancamento geral no primeiro ano letivo para os cursos anuais e nos dois
primeiros semestres letivos para os cursos semestrais da UFU, exceto por motivos de forca maior.

Art. 134. Os periodos letivos com trancamento geral ndo serdo computados no tempo maximo
de que o discente dispde para integralizar seu curso.

Art. 135. Em cursos de regime misto, o discente s6 podera solicitar o trancamento geral
semestral, de acordo com prazo estipulado no Calendario Académico.

Art. 136. Cessada a causa que motivou o trancamento solicitado antes de findado o periodo
trancado, o discente podera requerer o retorno a situagdo de discente regular para o semestre
subsequente, desobrigando-se de cumprir o restante do periodo de trancamento.

Art. 137. Os discentes em situagdo de trancamento geral poderdo requerer ao Colegiado de
Curso a prorrogacao de trancamento, por motivo de forga maior, devidamente comprovado por, no
maximo, mais dois periodos letivos para cursos semestrais, e por um ano letivo para cursos anuais,
nos casos abaixo discriminados:

| — se o discente for acometido de doenga grave, comprovada em avaliacido e laudos médicos;
Il — se o discente for agraciado com bolsa de estudos no exterior; e

Il — se os pais, responsaveis, cdnjuges ou o proprio discente tiverem de se afastar do pais a
servico para participar de trabalho em organizagfes internacionais ou para desempenhar atividades
em governos de outros paises.
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Art. 138. O discente em situacao de trancamento geral que estiver retornando ao curso que tiver
sofrido alteracado curricular ficara sujeito as adaptagdes necessarias a integralizagdo do novo curriculo.

Art. 139. Nao sera concedido trancamento geral de matricula ao discente que estiver submetido
a Processo Administrativo Disciplinar ou em situagao de dilagcao de prazo para integralizagao curricular.

Secao
Do trancamento parcial de matricula

Art. 140. O trancamento parcial de matricula pode ser concedido uma Unica vez em cada
componente curricular devendo ser solicitado antes de decorrido 1/3 do semestre ou ano letivo,
conforme prazo previsto no Calendario Académico, desde que sejam atendidas estas Normas e os
regulamentos especificos do curso.

§ 1° Esgotado o prazo previsto no Calendario Académico, o Colegiado de Curso podera
conceder o trancamento parcial ao discente com problemas de saude que nao puder, devido as
caracteristicas do componente curricular, ser atendido pelo Regime Especial de Aprendizagem.

§2° Em casos de forga maior, devidamente comprovados, o Colegiado de Curso podera
conceder, por mais uma unica vez, o trancamento parcial em um mesmo componente curricular.

Art. 141. Nao podera ser concedido trancamento parcial que resulte em vinculagdo inferior a
dois componentes curriculares.

TITULO VI
DO ALUNO ESPECIAL

Art. 142. Para atualizagdo e ampliacao de conhecimentos sera permitida a discentes de cursos
de graduagdo regularmente matriculados em outras IES e a portadores de diploma de curso de
graduacdo a matricula como aluno especial, mediante existéncia de vagas e aprovagdo em processo
seletivo proprio.

Art. 143. Compete ao Colegiado de Curso definir e aprovar o numero de vagas € 0s
componentes curriculares integrantes do curriculo do curso que poderdo receber matricula de
discentes especiais, elaborar e divulgar o edital do processo seletivo de acordo com cronograma fixado
pela DIRAC.

Paragrafo Unico. A aprovagdo de que trata este artigo devera respeitar os pré- e co-requisitos,
bem como as especificidades de formagéo.

Art. 144. O processo seletivo para aluno especial devera ser realizado pelo Colegiado de Curso,
por meio da analise do Histérico Escolar dos candidatos e obedecendo a, pelo menos, um dos
seguintes critérios:

| — desempenho académico; e

Il — provas.
Art. 145. O candidato aprovado no processo seletivo podera efetuar matricula em até quatro
componentes curriculares como aluno especial.

Paragrafo Unico. O candidato aprovado podera cursar componentes curriculares em, no
maximo, quatro semestres ou dois anos consecutivos, para 0 caso de cursos semestrais ou anuais,
respectivamente.

Art. 146. Matricula como aluno especial, concedida a candidato oriundo de outra IES, nao
caracteriza vinculo com a UFU, para qualquer efeito.
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Art. 147. Em hipotese alguma sera permitida a criagdo de turmas especificas para o
atendimento de alunos especiais.

Art. 148. Se for registrada a ocorréncia de infrages por parte de aluno especial, serdo aplicadas
as penalidades previstas no Regimento Geral da UFU.

Art. 149. Sera considerado aprovado em um componente curricular o aluno especial que obtiver
frequéncia minima de 75% e nota minima de 60 pontos.

Paragrafo Unico. O aluno especial que for aprovado em um componente curricular tera direito a
certificado de concluséo, a ser emitido pela DIRAC.

Art. 150. Na hipdtese de o aluno especial tornar-se discente regular ser-lhe-a facultado solicitar
a dispensa dos componentes curriculares cursados com aproveitamento.

~ CAPITULO
DA MATRICULA COMO ALUNO ESPECIAL

Art. 151. A matricula como aluno especial devera atender aos requisitos do edital do processo
seletivo especifico e ser efetivada em periodo previsto no Calendario Académico.

Art. 152. Cabera a Coordenacdo de Curso, em atendimento ao art. 145 destas Normas, a
verificagdo do limite de componentes curriculares que o candidato podera cursar, para efeito de
deferimento da matricula.

Art. 153. Cabera a Coordenacédo de Curso, depois de concluido o processo seletivo, encaminhar
a DIRAC a documentagao dos candidatos aprovados para efetivagdo da matricula, em conformidade
com o edital e o Calendario Académico.

Art. 154. Nao sera permitida matricula de aluno especial em componentes curriculares para os
quais o discente ndo comprove o pré-requisito, bem como nos componentes curriculares de Estagio
Obrigatério, Trabalho de Conclusdo de Curso, Monografia, Praticas de Ensino e (ou) equivalentes e
Atividades Complementares.

Art. 155. Em nenhuma hipétese sera permitido o trancamento parcial ou geral de matricula para
aluno especial.

Art. 156. Os componentes curriculares em que o aluno especial for reprovado entrardo no
cbmputo do numero de matriculas permitidas, sendo vedada nova matricula no mesmo componente
curricular.

Art. 157. Em casos especiais, quando estabelecido em convénio da UFU com outras IES, ou
quando for solicitada revalidacdo de diploma obtido no exterior e esta requerer a realizagdo de
componentes curriculares na UFU, podera ser permitido ao candidato externo cursar um numero de
componentes curriculares superior ao estabelecido nestas Normas.

TiTuLovi
DO RENDIMENTO ACADEMICO

CAPITULO | i
INDICADORES DE RENDIMENTO ACADEMICO

Art. 158. O desempenho global do discente sera expresso pelo Coeficiente de Rendimento
Académico — CRA e pela Média Geral Acumulada — MGA, os quais constarao do Histérico Escolar.
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Paréagrafo unico. O CRA sera calculado ao término de cada periodo letivo, com trés casas
decimais e cumulativamente em relacdo aos periodos anteriores.

Art. 159. A férmula para calculo do CRA é:

CRA > (NotaxCH..) i1 D CH,
> CH,, 2> CH,

CH.: carga horaria cursada (componentes curriculares cursados com aprovagao € componentes
curriculares cursados com reprovagao);

onde:

CHn: carga horaria matriculada (componentes curriculares cursados com aprovagao,
componentes curriculares cursados com reprovacdo e componentes curriculares com trancamento
parcial);

CH: carga horaria em componentes curriculares com reprovagao por frequéncia.

§ 1° No célculo do CRA devera ser utilizada a carga horaria estipulada para cada componente
curricular, definida no Projeto Pedagégico do curso.

§ 2° Para efeito do calculo do CRA, em CH,, ndo serdo considerados os primeiros trancamentos
parciais, em numero determinado pela seguinte regra:

| — Cursos com carga horaria total até 2400 horas: 4 primeiros trancamentos;
Il — Cursos com carga horaria total até 3600 horas: 5 primeiros trancamentos; e
Il — Cursos com carga horéria total acima de 3600 horas: 6 primeiros trancamentos.

§ 3° Para efeito do célculo do CRA em CH,, ndo sera considerada a carga horéria referente ao
Estagio Obrigatério.

Art. 160. Para efeito de calculo do CRA, sera levado em consideracdo o desempenho obtido
pelo discente a partir do seu ingresso na UFU, por qualquer modalidade prevista nestas Normas.

Art. 161. Nas situagdes em que nao estiver explicita a utilizagao do CRA, podera ser utilizada a
MGA como indicador de desempenho académico.

Paragrafo Unico. A férmula para calculo do MGA é:

(NotaXCHC)

> CH,

MGA = Z

CAPITULO Il
DA AVALIAGAO

Art. 162. A avaliacdo sera feita por componente curricular, abrangendo os aspectos de
assiduidade e aproveitamento académico.

§ 1° A assiduidade quantifica percentualmente a frequéncia do discente as atividades
correspondentes ao componente curricular.

§2° O aproveitamento, ou nota, é o resultado da avaliagdo do discente nas atividades
desenvolvidas no componente curricular.
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Art. 163. Para efeito de afericdo do aproveitamento, para cada componente curricular serao
distribuidos 100 pontos, em nameros inteiros €, no minimo, em duas oportunidades diferentes para os
cursos de regime semestral, e em trés oportunidades, para os cursos de regime anual.

Paragrafo unico. O Colegiado de Curso podera elaborar normas especificas de avaliagao para
Trabalhos de Conclusao de Curso e similares.

Art. 164. Para ser aprovado, o discente devera alcangar, no minimo, 60 pontos no aspecto do
aproveitamento e 75% no aspecto da assiduidade as atividades curriculares efetivamente realizados.
Ambos os indices determinam o aproveitamento final no componente curricular.

Art. 165. Havendo discordancia quanto ao resultado de seu aproveitamento final no componente
curricular (frequéncia e (ou) nota), o discente podera impetrar recurso ao Colegiado de Curso, por meio
de requerimento consubstanciado, no prazo de dez dias Uteis, contados a partir do inicio do semestre
letivo subsequente ao que o discente tiver cursado o componente.

Art. 166. Quando a avaliagao for realizada unicamente na modalidade de prova oral, esta devera
ser realizada publicamente, devendo ser constituida uma banca examinadora com, no minimo, dois
professores.

Paragrafo Unico. As notas somente serdo langadas pelo docente em formulario préprio apés o
registro de que os discentes tomaram ciéncia delas.

Secao |
Da vista e revisao de atividade avaliativa

Art. 167. O docente devera, obrigatoriamente, divulgar as notas obtidas pelos discentes nas
atividades avaliativas no prazo de quinze dias Uteis, a contar da data de sua realizagdo, exceto em
situacdes excepcionais, previstas no Plano de Ensino, ou em casos de forca maior.

Paragrafo dnico. Os meios utilizados pelo docente para divulgacdo das notas deverdo ser
estabelecidos pelo Colegiado de Curso.

Art. 168. O docente devera conceder aos discentes o direito a vista das atividades avaliativas,
num prazo de dez dias Uteis apds a divulgacao dos resultados das referidas atividades.

§ 12 A vista da ultima atividade avaliativa do semestre ou ano letivo devera ocorrer até o Gltimo
dia do periodo letivo.

§ 2° No ato da vista de uma atividade avaliativa, o discente podera solicitar ao docente a revisao
da nota atribuida ao conjunto da atividade ou a partes especificas, indicando os motivos.

§ 3° Caso o pedido de revisdo ndo seja atendido no ato da vista da atividade avaliativa, o
docente terd prazo de cinco dias Uteis para responder ao discente, mantendo ou alterando a nota
atribuida.

Art. 169. Caso o discente ainda tenha motivos, podera solicitar revisdo, no prazo de cinco dias
Uteis apos a resposta do docente, encaminhando requerimento com justificativas fundamentadas a
Coordenagao do curso em que estiver matriculado.

§ 1° O Coordenador de Curso tem autonomia para deferir ou ndo o requerimento.
§ 2° Verificada a necessidade de revisdo, o Coordenador de Curso deve tomar providéncias
para que, no prazo de cinco dias Uteis, 0 docente apresente, por escrito, suas justificativas.

Art. 170. O docente pode elevar a nota, apresentando as necessarias consideragdes, confirmar
a nota, aduzindo as razdes dessa decisédo, ou reduzi-la, no caso exclusivo de constatagédo de engano
no somatorio dos pontos.
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Paragrafo unico. O docente devera comunicar o resultado da revisdo ao Coordenador de Curso
por escrito.

Art. 171. Em face da decisdo, o discente podera recorrer ao Colegiado de Curso, no prazo de
cinco dias Uteis apds tomar conhecimento desta, mediante requerimento fundamentado.

§ 1° Sendo deferido o recurso, o Colegiado de Curso determinara a formagao de uma banca
que, no prazo de cinco dias Uteis, emitird parecer conclusivo.

§ 2° A banca, composta por, no minimo, dois professores da area do conhecimento em que se
insere 0 componente curricular a que se refere a avaliagdo, ou de area afim, podera confirmar ou
alterar a nota dada pelo docente.

Art. 172. As avaliacdes dos componentes curriculares: praticas especificas, Estagio Obrigatério
e Trabalho de Conclusdo de Curso, bem como aquelas de carater pratico ou instrumental, sao
regulamentadas por normas especificas dos cursos e ndo admitem revisoes.

Art. 173. Vencidos os prazos estipulados para pedidos de revisdo, o docente devera devolver
aos discentes todas as provas e outros tipos de avaliagdes do componente curricular.
§ 1° Apos a devolugéo, ndo mais se admitird pedido de revisao de nota.

§ 2° ApoOs sessenta dias Uteis, a contar do término do semestre ou ano letivo, as provas e outros
tipos de avaliagdes dos componentes curriculares que ndo forem procuradas pelos discentes poderao
ser descartadas.

Secao
Da avaliacao fora de época

Art. 174. O docente podera, a seu critério e independentemente de justificativas, conceder a
avaliacao fora de época ao discente, respeitados os prazos de vista e revisao da atividade avaliativa,
previstos por estas Normas.

Art. 175. Caso o discente tenha seu pedido de avaliagao fora de época recusado pelo docente,
podera requerer ao Colegiado de Curso outra avaliagdo em substituicao aquela a que esteve impedido
de comparecer, no prazo de cinco dias Uteis a contar de sua realizagdo, mediante justificativa
documentada.

§ 1° S&o considerados impedimentos para comparecer a avaliagdo:

| — exercicios ou manobras efetuadas na mesma data e hora, em virtude de incorporagao nos
Nucleos de Preparagéo de Oficiais da Reserva (NPOR) (Lei n® 4.375, de 17/8/64);

Il — doenca confirmada por atestado médico;
Ill - luto pelo falecimento de parentes; e
IV — qualquer outro fato relevante devidamente comprovado, a critério do Colegiado de Curso.

§ 2° Caso, por motivos de forga maior, o discente ndo puder interpor o requerimento no prazo
fixado neste artigo, podera requerer, em data posterior, outra avaliagdo em substituicdo aquela em que
esteve impedido de comparecer.

§ 3° Caso o Colegiado de Curso defira o requerimento, o docente tera cinco dias Gteis para
marcar a data de realizagdo da avaliacao.
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CAPITULO Il
DO REGISTRO DE ATIVIDADES, FREQUENCIA E RESULTADOS

Art. 176. A frequéncia, as notas e o desenvolvimento do conteudo das atividades académicas
curriculares do curso serdo registrados em formularios impressos ou eletrénicos, emitidos oficialmente
pela DIRAC.

§ 1° Os formuléarios de frequéncia, de notas e de registro do contelido das atividades s&o
documentos oficiais do docente e do curso.

§ 2° Os formulérios de frequéncia, de notas e de registro do contelido das atividades deverao
ser integralmente preenchidos e, quando em copia fisica, ndo poderao ser rasurados.

§ 3% No caso de haver alguma rasura, o professor deve indica-la, assinar e datar.

Secéo |
Do formulario de registro de atividades académicas e de frequéncia

Art. 177. O formulério de registro de atividades académicas e de frequéncia é o documento
oficial, impresso ou eletrénico, de registro dos contelidos ministrados e da presenga ou auséncia dos
discentes as atividades programadas para cada componente curricular.

Art. 178. O formulario de registro de atividades académicas e de frequéncia deve conter:

| — titulo e cédigo do componente curricular;

Il — carga horaria estabelecida e ministrada do componente curricular;

[l — nome do(s) docente(s) responsavel(eis);

IV — Unidade Académica ofertante;

V — datas, locais e horarios de realizagdo das atividades;

VI — periodo letivo em que o componente curricular é ofertado;

VIl — relagao nominal dos discentes e respectivos nimeros de matricula;

VIII — campos para descrigao das atividades realizadas e contetdos ministrados;

IX — campos para indicacdo da natureza teérica ou préatica das atividades realizadas;

X —campos para registro de presenga, auséncia, ou condicdo de Regime Especial de
Aprendizagem dos discentes; e

Xl — campos para data e assinatura do docente e do Coordenador de Curso.

Art. 179. O docente é responsével pelo preenchimento do formulério de registro de atividades
académicas e de frequéncia e seu controle deve ser feito pelo(s) Colegiado(s) do(s) curso(s) a que se
destina(m) o componente curricular.

§ 1° O docente devera descrever as atividades realizadas e contetidos ministrados no formulario
de registro de atividades académicas e de frequéncia, com as respectivas datas, nos campos
destinados a esta finalidade.

§ 2° O docente devera registrar a presenga, auséncia, ou condicdo de Regime Especial de
Aprendizagem dos discentes para cada hora de atividade realizada.

§ 3° As faltas ndo poderao ser abonadas, salvo nos casos previstos no § 60, da Lei n® 4.375, de
17 de agosto de 1964.
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§ 4° Ocorrendo algum erro nos registros de que trata este artigo, o docente deve fazer a
correcao e certifica-la com data e rubrica.

§ 5° E vedado ao docente inserir ou excluir nomes de discentes no formulario de registro de
atividades académicas e de frequéncia sem prévia autorizagao por escrito do Coordenador de Curso.

§ 6° O docente devera publicar mensalmente, até o quinto dia Util do més subsequente, relatério
de faltas para 0 acompanhamento dos discentes.

Art. 180. O docente devera apresentar o formulario de registro de atividades académicas e de
frequéncia preenchido a Coordenagao do curso a que se destina o0 componente curricular até o quinto
dia util ap6s o término do periodo de vigéncia do formulario.

§ 1° Nos casos em que o componente curricular for ofertado a mais de um curso, o docente
enviara fotocopias do formulario de registro de atividades académicas e de frequéncia as respectivas
Coordenacoes dos Cursos, com data e assinatura certificando sua autenticidade.

§ 2° Nos casos em que o formulario de registro de atividades académicas e de frequéncia tiver
formato eletrbnico, o docente devera encaminhar a(s) Coordenacao(bes) de Curso cépia(s) com
assinatura certificando sua autenticidade.

§ 3° O Coordenador de Curso devera advertir, por escrito, o docente que ndo cumprir o disposto
no caput e no § 1° deste artigo, estipulando prazo para que ele apresente o formulario de registro de
atividades académicas e de frequéncia preenchido.

§ 4° Caso a exigéncia néo seja atendida no prazo estipulado, o Coordenador de Curso devera
dar conhecimento dos fatos ao Reitor, solicitando a instauracdo de Processo Administrativo,
observando-se os arts. 251 a 320 do Regimento Geral da UFU.

Secao Il
Do formulario de registro de resultados

Art. 181. O formulario de registro de resultados é o documento oficial, impresso ou eletrbnico, de
registro das notas e frequéncias finais obtidas pelos discentes em cada componente curricular.

Art. 182. O formulario de registro de resultados deve conter:

| — titulo e cddigo do componente curricular;

Il — carga horaria estabelecida para o componente curricular;

Il — nome do(s) docente (es) responsavel(eis);

Il — Unidade Académica ofertante;

IV — periodo letivo em que o componente curricular é ofertado;

V —relacdo nominal dos discentes e respectivos nimeros de matricula;

VI — campos para informagao do numero de horas de atividades realizadas ou aulas ministradas;

VIl — campos para indicagao das notas e numeros de faltas dos discentes.

Art. 183. Finalizado o periodo letivo, o docente devera preencher e enviar o formulario de
registro de resultados no prazo estipulado no Calendario Académico.

§ 1° Nos casos em que o formulario de registro de resultados tiver formato eletrénico, o docente
devera encaminhar a(s) Coordenacao(6es) de Curso para o qual (quais) o componente curricular é
oferecido, cépia(s) com assinatura, certificando sua autenticidade.

§ 2° Apos a entrega do formulario de registro de resultados, ndo mais se admitira qualquer
alteragéo em seu teor.
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§ 3° O docente devera publicar os resultados contidos no formulario de registro de resultados
por meios e locais acessiveis para conhecimento dos discentes, no prazo constante neste artigo.

§ 4° Qualquer alteragdo de nota ou frequéncia indicada no formulario de registro de resultados
devera ser comunicada a DIRAC por um dos docentes responsaveis pelo componente curricular, por
meio de documento com justificativas, contendo as notas e os numeros de faltas originalmente
lancadas, as notas e os numeros de faltas corrigidas e concordancia do Coordenador de Curso.

§ 5% O prazo para alteragédo dos resultados finais de nota e frequéncia € de noventa dias ap6s o
encerramento do semestre ou ano letivo.

§ 6° O Coordenador de Curso devera advertir, por escrito, o docente que ndo cumprir o disposto
no caput e no § 1° deste artigo, estipulando prazo para que ele apresente o formulario de registro de
resultados preenchido.

§ 7° Caso a exigéncia ndo seja atendida no prazo estipulado, o Coordenador de Curso devera
dar conhecimento dos fatos ao Reitor, solicitando a instauragdo de Processo Administrativo,
observando-se os arts. 251 a 320 do Regimento Geral da UFU.

TITULO VIII
DA INTEGRALIZACAO CURRICULAR

Art. 184. A integralizagdo curricular caracteriza-se pelo cumprimento dos componentes
curriculares e requisitos estabelecidos pelo Projeto Pedagogico do curso.

Paragrafo Unico. Ao discente regular que obtiver integralizagéo curricular com a observancia das
exigéncias legais, a UFU conferira titulo e emitira o correspondente diploma.

Art.185. Os prazos minimo e maximo permitidos de permanéncia do discente no curso visando a
integralizacao curricular serao fixados no respectivo Projeto Pedagogico.

Paragrafo Unico. Cabera ao Conselho da Unidade Académica, por proposicao do Colegiado de
Curso e parecer da PROGRAD, aprovar a integralizagao curricular de discente em prazo inferior ao
minimo estipulado no Projeto Pedagogico do curso.

CAPITULOI
DA PERMANENCIA DE VINCULO

Art. 186. A permanéncia de vinculo é a situagdo em que o provavel formando de um curso que
oferece mais de uma habilitacdo, modalidade ou certificado de estudos, solicita a manutencéao de seu
vinculo com o curso para conclusao de nova habilitagao ou modalidade.

Paragrafo Unico. A possibilidade da concessdo de permanéncia de vinculo a um curso deve
estar prevista em seu Projeto Pedagégico.

Art. 187. A solicitagdo de permanéncia de vinculo deve ser feita em até trinta dias antes do
término do periodo letivo em curso, para ter inicio no periodo letivo seguinte.

Paragrafo Gnico. Somente poderdao solicitar permanéncia de vinculo os discentes que
apresentarem condi¢des para concluir a nova habilitagdo, modalidade ou certificado de estudos dentro
do prazo maximo para integralizagao curricular, de acordo com o Projeto Pedagdgico do curso.

Art. 188. A solicitagdo da permanéncia de vinculo sera feita por meio de requerimento no setor
responsavel pelo atendimento ao discente ou por meio eletrdnico, obedecendo aos seguintes tramites:

| — divulgacao, pela Coordenagéo de Curso, das vagas existentes nas habilitagbes, modalidades
ou certificados de estudo; e
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Il — solicitacdo, feita pelo discente a Coordenacao de Curso, por meio de documento préprio, de
permanéncia de vinculo e candidatura a vaga em uma habilitacdo, modalidade ou certificado de
estudos.

Paragrafo unico. O discente que ndo obtiver vaga na habilitagdo, modalidade ou certificado de
estudos escolhida, podera, apés classificacao de todos os discentes requerentes da permanéncia de
vinculo, alterar sua opgao por outra habilitagdo, modalidade ou certificado de estudos para a qual for
constatada a existéncia de vaga.

Art. 189. A permanéncia de vinculo devera ser requerida a Coordenagdo de Curso com
antecedéncia minima de trinta dias da concluséo do ultimo periodo letivo.

Art. 190. O requerimento de permanéncia de vinculo sera submetido a apreciagdo do Colegiado
de Curso, que emitira parecer conclusivo, observando os seguintes critérios:

| — desempenho académico do candidato durante a graduacao, por meio do CRA;

Il — nimero de reprovacoes;

[ll — trancamentos; e

IV—-ndmero de vagas disponiveis na habilitagdo, modalidade ou certificado de estudos
requerido.

Art. 191. Nao é permitido o trancamento de matricula ou a dilagdo de prazo para discente que
estiver na condicao de permanéncia de vinculo.

Paragrafo Unico. Casos excepcionais poderdo ser avaliados pelo Colegiado de Curso.

Art. 192. O discente devera, obrigatoriamente, realizar matricula em componentes curriculares

no periodo imediatamente subsequente a concessdo da permanéncia de vinculo, sob pena de
cancelamento da concesséo.

Art. 193. O discente em situacdo de permanéncia de vinculo que for reprovado em todos os
componentes curriculares perdera sua vaga.

3 CAPITULO Il )
DA ABREVIACAO DO TEMPO DE DURAGAO DE CURSO

Art. 194. O discente regular que tiver extraordinario aproveitamento nos estudos, demonstrado
por exame de suficiéncia, podera ter abreviado o tempo de duragéo de seu curso.

Paragrafo anico. O exame de suficiéncia consiste em oportunidade de progressao curricular, por
meio de avaliagdo de conhecimentos e habilidades das quais o discente é detentor.

Art. 195. A aprovacdo em exame de suficiéncia de um componente curricular dispensa o
discente de cursa-lo na forma regular, sendo-lhe atribuidos os respectivos resultados.

Art. 196. O discente interessado em realizar exame de suficiéncia devera efetuar a solicitacao
na DIRAC, em periodo estabelecido no Calendario Académico.

Paragrafo Gnico. A solicitacdo do exame de suficiéncia podera ser efetuada em qualquer tempo
guando o discente tiver sido aprovado em processo seletivo de natureza empregaticia ou académica.

Art. 197. Para requerer exame de suficiéncia em um determinado componente curricular, o
discente devera atender as seguintes condicoes:

| — ter cumprido os pré-requisitos estabelecidos para o componente curricular;

Il — n&o ter sido reprovado no componente curricular;
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Il — n&o ter realizado exame de suficiéncia para o0 mesmo componente curricular ou componente
equivalente; e

IV —ter CRA igual ou superior a 85.

§ 1° Nos casos tratados no paragrafo Unico do art. 196, o discente devera apresentar
documentos comprobatérios de sua aprovagéo.

§ 2° O discente podera anexar ao seu requerimento documentos que atestem ser detentor de
conhecimento, habilidade ou competéncia relativos ao componente curricular.

§ 3° A solicitagdo do discente para a realizagdo de exame de suficiéncia sera analisada pelo
Colegiado de Curso, para deferimento, caso sejam atendidas as condi¢cdes expressas neste artigo.

§ 4° Caso o discente ndo contemple o disposto no inciso IV deste artigo, mas comprove, por
documentos, dispor de elevado grau de conhecimento e (ou) habilidade em assuntos abordados em
um determinado componente curricular, o Colegiado de Curso podera conceder o exame de suficiéncia
neste componente curricular.

Art. 198. O exame de suficiéncia sera elaborado e aplicado por banca examinadora especial
composta por, no minimo, trés docentes, designada pelo Conselho da Unidade Académica responsavel
pelo oferecimento do componente curricular.

Art. 199. Apos a divulgagao da relagao de solicitagdes deferidas, a Unidade Académica expedird
edital de realizagdo dos exames de suficiéncia, indicando:

| — contelidos programaticos passiveis de avaliagdo, por componente curricular;

Il — a natureza e a forma das provas que comporao os exames de suficiéncia, por componente
curricular;

Ill — datas, locais e horarios de realizacdo dos exames de suficiéncia;
IV — bancas examinadoras, por componente curricular; e

V — data de divulgagao dos resultados.

Art. 200. As bancas examinadoras aplicardo os exames de suficiéncia mantendo o mesmo grau
de abrangéncia e profundidade exigido dos discentes com matricula presencial, atribuindo nota de zero
a cem pontos, em ndmeros inteiros.

Paragrafo Gnico. Sera considerado aprovado no exame de suficiéncia o discente que alcancar
nota igual ou superior a 60.

Art. 201. Apds aplicacdo dos exames de suficiéncia, as bancas examinadoras remeterao os
resultados aos Conselhos das Unidades Académicas responsaveis pelo oferecimento dos
componentes curriculares para homologa¢do. As Diretorias destas Unidades Académicas
encaminhardo as notas dos discentes aprovados para as Coordenagdes dos Cursos aos quais 0s
discentes estao vinculados, que as encaminharao a DIRAC para registro.

Art. 202. A aprovacdo em um componente curricular por meio de exame de suficiéncia sera
registrada no Histérico Escolar do discente, com referéncia expressa a forma de obtencado dos
respectivos resultados.

Art. 203. E permitido ao discente, em um mesmo semestre ou ano letivo, solicitar exames de
suficiéncia em mais de um componente curricular, desde que seja atendido o disposto no inciso | do
art.197 destas Normas.
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Art. 204. O ndo comparecimento do discente a exame de suficiéncia, sem justificativa,
acarretara a reprovacdo no componente curricular e, consequentemente, o impedimento de nova
solicitacdo de exame de suficiéncia para aquele componente.

Art. 205. O ndo comparecimento a exame de suficiéncia, com justificativa acatada pela banca
examinadora, nao sera considerado como reprovagao. Nesse caso, a banca examinadora devera fixar
nova data para realizagdo do exame.

Paragrafo Unico. O prazo para apresentagdo da justificativa de que trata este artigo é de
quarenta e oito horas contadas a partir do horario estipulado para inicio da realizacdo do exame de
suficiéncia.

CAPITULO IlI
DA PERDA DE VAGA

Art. 206. O discente perdera o direito a sua vaga na UFU quando ocorrer:

| — abandono de curso;

Il — desisténcia;

[ll — desligamento; ou

IV — jubilamento.

Art-207 Sera—considerado—abandono—de—curse: (Nova redacdo dada pela Resolucdo n°
02/2013/CONGRAD, de 15/2/2013 — ver abaixo)

Art. 207. Sera considerado abandono de curso a situagcdo em que o discente atingir o limite
permitido de trancamentos gerais e deixar de matricular-se no periodo letivo imediatamente
subsequente. (Redacéo dada pela Resolugdo n® 02/2013/CONGRAD, de 15/2/2013)

de 15/2/2013)

qua#e—pe#@eles—te%ams—nae—emqseeuwes (Revoqado pela Resolucao n° 02/2013/CONGRAD
15/2/2013)

Art. 208. Sera considerado desistente oficial o discente que comunicar formalmente a
desisténcia de sua vaga no curso.

Art. 209. Sera considerado desistente o discente que nao frequentar, no minimo, 75% da carga
horéria total dos componentes curriculares nos quais estiver matriculado, ou de outras atividades
académicas promovidas pelo curso, ministrada durante os dez primeiros dias letivos do semestre ou
ano letivos de seu ingresso, ou formalizar sua desisténcia dentro desse prazo.

Art. 210. Sera considerado desligado o discente que incorrer em atos disciplinares nos casos
previstos no Estatuto ou no Regimento Geral da UFU.
Art. 211. Sera considerado passivel de jubilamento:

| — o discente que nao concluir o curso no tempo maximo previsto no Projeto Pedagégico do
Curso; e

Il — o discente que tiver rendimento insuficiente.

§ 12 O rendimento insuficiente fica caracterizado:
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| — quando, decorridos 70% de tempo maximo para a integralizagao, previsto no Projeto
Pedagogico, o discente nao tiver obtido aproveitamento em pelo menos 50% do numero de
componentes curriculares necessarios para a integralizagao curricular;

Il — quando o discente n&o obtiver aproveitamento em nenhum componente curricular em que
tiver se matriculado em trés semestres ou dois anos letivos, consecutivos ou ndo, nos casos de curso
semestral ou anual, respectivamente;

[l — quando o discente for reprovado em um mesmo componente curricular por quatro vezes,
consecutivas ou ndo; e

IV —quando o discente obtiver CRA inferior a trinta em trés semestres letivos ou dois anos
letivos, consecutivos ou ndo, nos casos de curso semestral ou anual, respectivamente.

Art. 212. Para contagem do tempo de integralizacdo nao serdo contados os periodos de
trancamento geral de matricula.

Resolucao n° 02/2013/CONGRAD de 15/2/2013 ver aba|xo)

Art. 213. O discente perdera o direito a sua vaga, nas situagdes previstas nos incisos | e IV do
art. 206 destas Normas, apds o encerramento de Processo Administrativo conduzido pela DIRAC, nos
moldes de resolugdo especifica, editada para este fim. (Redacdo dada pela Resolugdo n°
02/2013/CONGRAD, de 15/2/2013)

redacao dada pela Resolucdo n° 02/2013/CONGRAD de 15/2/2013 — ver abalxo)

§ 1° A perda de vaga prevista no inciso lll do art. 206 (desligamento), dar-se-4 mediante
Processo Administrativo Disciplinar préprio. (Redacao dada pela Resolugédo n° 02/2013/CONGRAD, de
15/2/2013)

02/2013/CONGRAD de 15/2/2013 ver abalxo)

§2° A perda de vaga por desisténcia, nos termos do art. 209, independe de Processo
Administrativo, produzindo efeitos imediatos. (Redacdo dada pela Resolugdo n° 02/2013/CONGRAD,
de 15/2/2013)

) CAPITULO IV 3
DA DILACAO DE PRAZO PARA INTEGRALIZAGAO CURRICULAR

Art. 214. O Colegiado de Curso podera conceder dilagdo do prazo para integralizagao curricular
ao discente que nao puder concluir o curso dentro do prazo maximo estabelecido no Projeto
Pedagégico do curso ao qual esta vinculado.

Art. 215. A solicitacdo de dilagdo de prazo para integralizagao curricular devera ser feita pelo
discente interessado ao Colegiado de Curso, no ultimo semestre ou ano letivo do seu prazo maximo de
integralizacao curricular.
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Paragrafo Gnico. A data limite para solicitagcdo de dilagdo do prazo para integralizacao curricular
devera constar no Calendario Académico e ndo devera ser anterior a dois meses do término do
semestre ou ano letivo.

Art. 216. O discente tera direito a solicitacdo de dilacao do prazo para integralizacao curricular:

| — quando for portador de deficiéncias fisicas, sensoriais ou afec¢des que impliquem limitagao
da capacidade de aprendizagem, devidamente comprovadas por laudo médico;

Il — quando houver motivo de forga maior; e
Ill — nos casos que nao se enquadrem nos incisos | e Il, porém:

a) o discente ja tenha cumprido pelo menos 80% da carga horaria total exigida para
integralizacao curricular, fixada no Projeto Pedagdgico do curso; ou

b) falte apenas ao discente cumprir o Estagio Obrigatério ou Trabalho de Conclusao de Curso.

Art. 217. A dilagédo de prazo para integralizagao curricular serd concedida uma Unica vez e néo
podera exceder a 50% do limite maximo para integralizacao curricular fixado no Projeto Pedagogico do
Curso.

§ 1° O discente que, durante o periodo de vigéncia da dilagdo do prazo, ndo cumprir a
programacao estabelecida por razdes previstas nos incisos | e Il do art. 216 podera requerer
prorrogacao da dilagao de prazo, desde que o periodo total de dilagdo néo ultrapasse a 50% do prazo
maximo de integralizagao do curso previsto no Projeto Pedagdgico.

§ 2° Realizada a analise da solicitagdo de prorrogacédo da dilagdo de prazo e caracterizada a
impossibilidade de o discente integralizar seu curriculo dentro do prazo maximo de dilagao permitido,
apds o exame de seu Histérico Escolar pela Coordenagado de Curso, o discente sera por ela notificado
por escrito.

§ 3° Os discentes que ndo se enquadrarem neste artigo poderdo solicitar ao CONGRAD a
analise de sua situacgao.

Art. 218. Para ser julgado pelo Colegiado de Curso, o pedido de dilagdo de prazo para
integralizagao curricular devera ser instruido com a seguinte documentagao:

| — requerimento do discente, encaminhado a Coordenagéo de Curso ao qual estiver vinculado,
dentro do prazo fixado no Calendario Académico;

Il — comprovagéo de que o discente se enquadra nos casos previstos no art. 216; e

[Il — Histérico Escolar atualizado do discente.

Art. 219. O Coordenador de Curso deverda complementar as informagdes da solicitagdo do
discente, com:

| — analise da situacédo do discente face ao cumprimento do fluxo curricular do curso, destacando
0s componentes curriculares e o prazo que lhe faltam para a integralizagao curricular;

Il — programacdo, por semestre ou ano letivo, de componentes curriculares a serem cursados
para integralizagao curricular, com a ciéncia do discente; e

Ill — prazo de dilacdo, em termos de semestres ou anos letivos que julgar necessarios para o
cumprimento da programacao de que trata o inciso Il deste artigo, desde que n&o exceda o prazo a
que se refere o art. 217.

Art. 220. O Colegiado de Curso terd o prazo de trinta dias, a partir da solicitacdo do discente,
para emitir sua decisao final.
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Art. 221. Caso seja caracterizada a impossibilidade de o discente integralizar seu curriculo
dentro do prazo maximo de dilagdo permitido ou 0 ndo enquadramento do pedido nas condi¢cdes que
dispbe o art. 216, o discente sera notificado da decisao por escrito pela Coordenagao de Curso.

Art. 222. O discente que obtiver deferimento de seu pedido de dilacdo de prazo para
integralizacao curricular assinara um termo comprometendo-se a cumprir a programacao estabelecida
para integralizagao curricular aprovada pelo Colegiado de Curso.

Paragrafo Gnico. Durante o periodo de dilacdo de prazo, o discente ndo podera efetuar
trancamento parcial ou total de matricula.

Art. 223. Cabera a Coordenacao de Curso o acompanhamento dos programas de estudos dos
discentes que estiverem em regime de dilagdo de prazo para integralizagdo curricular, bem com o
encaminhamento a DIRAC, a cada periodo letivo, da relacdo de discentes que ndo estiverem
cumprindo os termos de compromisso para o cancelamento das matriculas destes discentes.

Paragrafo anico. O Coordenador de Curso podera refazer a programacgédo de integralizagao
curricular do discente, de que trata o inciso Il do art. 219, a depender do desempenho académico do
discente, desde que esta reprogramacado nao ultrapasse o periodo concedido para integralizagao do
curso.

Art. 224. O discente que, durante o periodo de vigéncia da dilagdo do prazo, ndo cumprir 0
termo de compromisso por razdes previstas nos incisos | e Il do art. 216, podera requerer prorrogagao
da dilagdo de prazo, desde que o periodo total de dilacdo ndo ultrapasse 50% do prazo maximo de
integralizagao previsto no Projeto Pedagdgico do curso.

CAPITULO V
DO REGIME ESPECIAL DE APRENDIZAGEM

Art. 225. O Regime Especial de Aprendizagem se define pela dispensa da exigibilidade da
presengca do discente as atividades académicas e substituicio da presenga por um plano de
atividades.

Art. 226. Poderao requerer os beneficios do Regime Especial de Aprendizagem os discentes
amparados pelo que dispéem as Leis n® 4.375, de 17 de agosto de 1964, e 6.202, de 17 de abril de
1975, o Decreto-lei n® 1.044, de 21 de outubro de 1969, os Decretos n® 54.215, de 27 de agosto de
1964, e 69.053, de 11 de agosto de 1971, e legislagbes pertinente e complementar.

§ 1° Poderdo se beneficiar do Regime Especial de Aprendizagem discentes nas seguintes
situagodes:

| — portadores de afecgdes mérbidas, congénitas ou adquiridas, que determinem disturbios
agudos ou agudizados, caracterizados por incapacidade fisica relativa, de ocorréncia isolada ou
esporadica, incompativel com a frequéncia aos trabalhos escolares, desde que se verifique a
conservacgao de qualidades intelectuais e emocionais necessarias para o cumprimento de atividades
escolares em novos moldes;

Il — discentes gestantes, a partir do oitavo més, ou em situagées decorrentes do estado de
gravidez;

[ll — discentes participantes, como representantes oficiais do Brasil, dos Estados ou dos
Municipios, em congressos cientificos; e

IV — discentes participantes de concursos ou competicbes artisticas ou esportivas, de ambito
nacional ou internacional, desde que registrados como competidores oficiais, em documento expedido
por entidade oficial.
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§ 2° Para a concessdo do Regime Especial de Aprendizagem referente aos casos enquadrados
nos incisos | e Il do § 1° deste artigo, o impedimento para frequentar as atividades académicas devera
ser em periodo igual ou superior a dez dias.

§ 3% Nao sera concedido o Regime Especial de Aprendizagem ao discente que:

| — nao fizer a solicitacdo dentro dos prazos previstos nestas Normas;

Il — ndo anexar, na ocasido da solicitagdo, os documentos exigidos; e

Il — ndo se submeter a pericia médica pelo setor competente da UFU, quando for o caso.

Art. 227. A solicitacdo de Regime Especial de Aprendizagem devera ser protocolada no setor
responsavel pelo atendimento ao discente, dirigida a Coordenag¢do do curso ao qual o discente esté
vinculado, obedecendo, em cada um dos casos previstos no art. 226, ao seguinte:

| — discentes que se enquadrem nos casos previstos no inciso | do § 1° do art. 226 deverao
protocolar a solicitacdo, pessoalmente ou por procurador, no prazo de cinco dias Uteis decorridos do
surgimento do processo clinico mérbido, agudo ou episddico, anexando o respectivo atestado médico;

Il — discentes que se enquadrem nos casos previstos no inciso Il do § 1° do art. 226 deverao
protocolar solicitagdo com antecedéncia minima de sessenta dias da presumivel data do parto,
anexando a respectiva declaragdo médica, na qual devera constar a data provavel do parto, ou no
prazo de cinco dias Uteis, a partir da ocorréncia de complicacdo decorrente do estado de gravidez,
igualmente comprovada por atestado médico;

Il — discentes que se enquadrem nos casos previstos no inciso Ill do § 1° do art. 226 deveréo
protocolar solicitacdo, no prazo de dez dias antecedentes a data prevista para o inicio do evento,
anexando o comprovante da sua inscrigcdo no evento e, no prazo de cinco dias Uteis apos o término do
evento, deverdo apresentar a Coordenagcdo de Curso documento comprobatério de sua efetiva
participacao; e

IV — discentes que se enquadrem nos casos previstos no inciso IV do § 1° do art.226 deverdo
protocolar solicitagao no prazo de dez dias antecedentes ao inicio do evento, anexando documento
expedido por entidade oficial no qual se encontre registrado como competidor oficial e, no prazo de
cinco dias Uteis apds o término do evento, apresentar a Coordenacdo de Curso documento
comprobatério de sua efetiva participacao.

§ 1° Discentes que se enquadrem nos casos previstos nos incisos Il e IV do § 1° do art. 226
destas Normas que nao apresentarem a Coordenacdo de Curso documento comprobatério de sua
efetiva participacédo no evento que deu origem ao pedido de Regime Especial de Aprendizagem, nos
prazos previstos nestas Normas, terdo os beneficios do Regime Especial de Aprendizagem cancelados
e as faltas registradas.

§ 2° Em todos os casos previstos no art. 226, os requerimentos, apds protocolados, serédo
encaminhados a respectiva Coordenacéo de Curso.

Art. 228. Na avaliacado da solicitacdo de Regime Especial de Aprendizagem, a Coordenacgao de
Curso devera levar em consideragdo a natureza do(s) componente(s) curricular(es) incluidos na
solicitacao.

§ 1° Para os componentes curriculares de natureza tedrica, sempre devera ser concedido o
Regime Especial de Aprendizagem.

§ 2° Para os componentes curriculares exclusivamente praticos e para os estagios obrigatorios,
quando nao couberem exercicios domiciliares, ndo sera concedido o Regime Especial de
Aprendizagem, salvo em casos excepcionais, por deliberagdo do Colegiado de Curso.

§ 3° Para os componentes curriculares teérico-praticos o Regime Especial de Aprendizagem
podera ser concedido por deliberagdo do Colegiado de Curso, ap6s analise da relacédo entre as cargas
horarias tedrica e pratica.
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Art. 229. Apo6s recebimento da solicitagdo de Regime Especial de Aprendizagem, o Coordenador
de Curso solicitar4 aos docentes responsaveis pelos componentes curriculares nos quais o discente
estiver matriculado naquele periodo letivo que estabelecam os planos de atividades a serem
cumpridos pelo discente e os critérios para avaliagao da aprendizagem.

§ 1° O plano de atividades e os critérios de avaliagdo deverdo ser encaminhados a
Coordenagéo de Curso no prazo de cinco dias Uteis, para aprovagao.

§ 2° A Coordenacéo de Curso comunicara ao discente o plano de atividades e os critérios de
avaliacao aprovados.

§ 3° Seréa de inteira responsabilidade do discente 0 acompanhamento dos assuntos ministrados
durante o periodo de vigéncia do Regime Especial de Aprendizagem.

§ 4° As atividades de avaliagdo do(s) componente(s) curricular(es), a critério do Colegiado de
Curso, deverdo ser desenvolvidas na UFU durante o periodo de vigéncia do Regime Especial de
Aprendizagem, ou por meio de atividades domiciliares nas datas previamente programadas ou no
prazo de trinta dias apés o término do Regime Especial de Aprendizagem.

Art. 230. As notas e frequéncias finais obtidas pelo do discente em Regime Especial de
Aprendizagem deverdo ser registradas pelos docentes nos formuldrios de resultados ou,
eventualmente, em memorandos dirigidos a Coordenacao de Curso, que os encaminhara a DIRAC.

CAPITULO VI
DA DISPENSA DE COMPONENTES CURRICULARES

Art. 231. Dispensa de componentes curriculares é o reconhecimento do valor formativo
equivalente a componentes curriculares obrigatérios, optativos ou facultativos dos curriculos da UFU,
cursados com aproveitamento de forma regular ou isolada em |IES autorizada pelo MEC.

Paragrafo Unico. O reconhecimento a que se refere o caput implicara a atribuicdo de
equivaléncia de carga horaria e de conteldo correspondentes a componentes curriculares dos
curriculos de cursos da UFU.

Art. 232. Os discentes ingressantes que pretendam dispensa de componente(s) curricular(es)
deverao, por ocasidao de seu ingresso na UFU, requerer a dispensa apresentando documentagao
necessaria para que seja organizado seu plano de estudos.

§ 1° Para a analise de dispensa de componentes curriculares, os discentes interessados
deverdao apresentar Histérico Escolar original e os respectivos programas do(s) componente(s)
curricular(es) que séo objeto da solicitacao.

§ 2° O discente devera solicitar a dispensa de uma s6 vez, requerendo a analise de todos os
componentes curriculares cursados com aprovagao, para 0s quais solicita dispensa.

Art. 233. A dispensa de componentes curriculares serd feita apds cotejamento de carga horaria
e de programas cumpridos pelo requerente com as exigéncias do curriculo do curso da UFU.

§ 1° Para efeito de dispensa e atribuicdo de equivaléncia de componente(s) curricular(es)
deverao ser observadas as seguintes condicoes:

| — se o cotejamento a que se refere 0 caput deste artigo revelar identidade de, no minimo, 80%
entre os conteldos programaticos analisados, sem que se tenha deixado de estudar topico
considerado importante, e se a carga horaria cumprida for igual ou superior a 80% da carga horéria
exigida, conceder-se-4 a equivaléncia;

Il — se o cotejamento revelar identidade de, no minimo, 80% entre os conteldos programaticos
analisados, mas for constatado que deixou de ser estudado tdpico considerado importante, e se a
carga horaria cumprida for igual ou superior a 80% da carga horaria exigida, o discente devera ser
submetido a adaptagéo de estudos para complementagéo de conteldo;

Universidade Federal de Uberlandia — Avenida Jodo Naves de Avila, n® 2121, Bairro Santa Mdnica — 38408-144 — Uberlandia — MG
43 de 51



SERVIGO PUBLICO FEDERAL r
MINISTERIO DA EDUCAGCAO }
UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA

Ill — se, no cotejamento, ficar comprovado que pelo menos 80% do programa foi cumprido, mas
a carga horaria cumprida foi inferior a 80% da carga horaria exigida, o discente devera ser submetido a
adaptacao de estudos para complementagao de carga horaria;

IV —se, nas situagdes tratadas nos incisos | e ll, ficar constatado saldo de carga horaria
cumprida, este saldo podera ser aproveitado para a complementacdo de carga horaria na situagao
considerada no inciso lll, observado o valor formativo do conteldo cumprido no contexto do
componente(s) curricular(es) para o(s) qual(is) se busca a equivaléncia; e

V —se, no cotejamento, ficar constatado que o programa e a carga horaria cumpridos sao
inferiores a 80% do exigido, negar-se-a a equivaléncia.

§ 2° Se, apds o cotejamento final, ficar constatado que a carga horéria cumprida pelo discente
ensejara a possibilidade de integralizagdo curricular com carga horaria inferior a exigida, o discente
devera cumprir a complementacao de carga horaria por decisao in casu do Colegiado de Curso, que
terd como base a carga horaria minima do curriculo do curso da UFU.

Art. 234. A adaptacao de estudos, quando necessaria, podera ser feita por meio de:

| — frequéncia em determinado periodo de aulas, com avaliagdo correspondente a parte do
programa identificado pelo professor responsavel;

Il —somente frequéncia em determinado periodo de aulas identificado pelo professor
responsavel;

Ill — estudo de determinados tépicos selecionados do programa, orientado pelo professor e com
avaliacao sobre estes tdpicos;

IV —realizagao de trabalho escrito sobre determinados selecionados topicos do programa, apds
estudos individuais, orientados pelo professor;

V — avaliagéo global envolvendo todo o programa da disciplina, sem exigéncia de frequéncia;

VI —trabalho pratico, demonstrativo de posse da habilidade desenvolvida no componente
curricular; e

VIl — outras formas propostas pelo professor responsavel e aprovadas pelo Colegiado de Curso.

Paragrafo Gnico. Definida a forma de adaptacdo de estudos, a Coordenacdo de Curso
comunicara a decisao a DIRAC e solicitara a emissao dos formularios de registro e controle adequados
a cada caso.

Art. 235. Nas adaptagdes curriculares, a conversao de cada unidade de crédito em carga horéria
correspondera as equivaléncias estabelecidas no art. 69 destas Normas.

Art. 236. Somente sera concedida dispensa de componente curricular cursado em periodo que
anteceder o inicio dos estudos do discente na UFU.

Paragrafo Gnico. Por decisdo do Colegiado de Curso podera ser concedida dispensa de
componentes curriculares cursados em outras IES quando antecipadamente autorizados e realizados
fora do periodo letivo regular ou durante periodos de trancamento geral de matricula do discente na
UFU.

Art. 237. A dispensa de componentes curriculares ndo implica a dispensa dos componentes
curriculares que sao pré-requisitos daqueles para os quais se concedeu dispensa.

Art. 238. Os componentes curriculares dispensados ndo serdo considerados para efeito de
calculo dos indicadores de rendimento académico, definidos no art.158 destas Normas.

Art. 239. Cabera ao Coordenador de Curso a decisao final sobre o aproveitamento de conteddos
e de cargas horéarias dos componentes curriculares cumpridos, visando as suas dispensas.
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Paragrafo Gnico. A Unidade Académica responsavel pelo oferecimento do componente
curricular, quando solicitada, tera prazo de dez dias Uteis para se manifestar sobre a dispensa do
componente curricular. Ap6s decorrido esse prazo e nao havendo manifestacdo, caberd ao
Coordenador de Curso a decisao.

Art. 240. Terminado o processo de dispensa e preenchidos os formularios oficiais, a
Coordenagéo de Curso apord um visto final, encerrando-o, e convocara o interessado para tomar
ciéncia do despacho.

Paragrafo Unico. No caso de recurso, o interessado devera apresenta-lo ao Colegiado de Curso,
devidamente fundamentado e dentro do prazo de cinco dias Uteis, contados a partir da data em que
tomou ciéncia do despacho.

Art. 241. Uma vez encerrado 0 processo, ele serd remetido a DIRAC para proceder aos
langcamentos que se incorporardo ao Histérico Escolar do discente.

Parégrafo Unico. Sera registrada no Histérico Escolar do discente a denominacéo “dispensado”
a frente dos devidos componentes curriculares.

Art. 242. O aproveitamento de conteldos cursados em programas de Mobilidade Académica
sera disciplinado por Resolugao especifica do CONGRAD.

Art. 243. Quando ocorrer a dispensa de todos os componentes curriculares referentes ao
primeiro semestre ou primeiro ano letivo para discentes ingressantes, conforme o regime de oferta do
curso, a Universidade devera proceder a chamada de candidatos classificados no processo seletivo.

CAPITULO VI
DO ESTAGIO

Art. 244, Estagio é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho,
gue visa a preparagao para o trabalho produtivo dos discentes que estejam frequentando o ensino
regular.

Art. 245. O estagio sera classificado em obrigatério e ndo obrigatério, podendo realizar-se em
campos internos e (ou) externos a UFU, que apresentem possibilidades de atuacgao articuladas ao eixo
de formacao profissional do discente com atividades relacionadas a sua formacao académica.

§ 1° O estagio obrigatério € um componente indispensavel para a integralizagdo da estrutura
curricular do curso, conforme previsto no Projeto Pedagdgico, com o planejamento, acompanhamento
e avaliagdo realizada por um professor orientador, com carga horaria destinada a este fim.

§ 2° O estagio ndo obrigatdrio € aquele desenvolvido como atividade opcional, acrescida a
carga horaria necessaria para integralizagdo, conforme previsto no Projeto Pedagdgico.

§ 3° Os estagios deverdo ser realizados sem prejuizo das outras atividades académicas
previstas para a integralizacao curricular.

§ 4° O estagio obrigatério atenderd o que determina o Projeto Pedagégico do curso, e seu
término nao estard necessariamente vinculado ao término do periodo letivo.

Art. 246. Sao condigdes para que o discente possa realizar o estagio:

| — estar regularmente matriculado e frequente em curso de graduacgéao;

Il — atender as normas de estagio especificas do curso; e

lll — observar os procedimentos e apresentar os documentos necessarios para a formalizagao do
estagio na Coordenacgao de Estagio do curso e no Setor de Estagio da DIREN.
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§ 1° Para a formalizag&o do estagio obrigatério e ndo obrigatério, o discente devera ter cursado,
no minimo, o 1% e 2° periodos ou primeiro ano do curso.

§ 2° Em qualquer caso, o discente s6 podera realizar estagio quando autorizado pela assinatura
do Termo de Compromisso de Estégio.

Art. 247. Caberd a DIREN o gerenciamento e a coordenagdo dos convénios firmados entre a
UFU e as instituicdes concedentes de estégios.

Art. 248. Cabera ao Colegiado de Curso elaborar as normas que deverao reger seus estagios
obrigatério e nao obrigatdrio, obedecendo ao disposto nas leis que versam sobre a matéria e as
diretrizes da UFU.

§ 1° As normas de estagio elaboradas pelo Colegiado de Curso deverdo ser aprovadas pelo
Conselho da Unidade responsavel pelo oferecimento do curso e em seguida encaminhadas a DIREN,
para conhecimento.

§ 2° O Colegiado de Curso devera indicar um Coordenador de Estagio, a ser nomeado pela
Unidade Académica.

§ 3° Cabera a Coordenagéo de Curso aprovar previamente a realizagdo do estagio obrigatério
ou nao obrigatorio, apds selecdo da instituicdo concedente e, posteriormente, encaminhar a DIREN a
documentagao pertinente para elaboracao e assinatura do Termo de Compromisso de Estagio.

Art. 249. Nenhum estagio, de qualquer modalidade, acarretara vinculo empregaticio entre o
estagiario e a instituicdo concedente, devendo a UFU assegurar o beneficio de seguro de acidentes
pessoais em favor do discente.

§ 1° A instituicdo concedente podera conceder ao estagiario, entre outros beneficios, bolsa
complementar a titulo de auxilio, sendo vedado qualquer desconto ndo autorizado pelo estagiario.

§ 2° Quando o estagio for realizado no &mbito da UFU, sendo o estagiario oriundo da propria
Instituicdo, as despesas do seguro de acidentes pessoais serdo de inteira responsabilidade desta
Universidade.

§ 3° Para estagiarios oriundos de outras instituigbes congéneres conveniadas, as despesas do
seguro de acidentes pessoais obedecerao ao disposto no convénio firmado.

Art. 250. Podera haver Coordenadorias de Estagio por areas afins, criadas por propostas dos
cursos envolvidos, com a aprovagao dos Conselhos das respectivas Unidades Académicas.

Art. 251. Os estagios serao regulamentados por resolugao especifica do CONGRAD.

TITULO IX
DA MONITORIA

Art. 252. A monitoria é uma atividade pedagdgica oferecida ao discente regularmente
matriculado em curso de graduagéo e tem por objetivos:

| — desenvolver, no discente, o interesse pela carreira do magistério superior; e

[l — proporcionar a cooperagao entre o corpo discente e o corpo docente em beneficio da
qualidade do ensino ministrado pela UFU.

Art. 253. As atividades de monitoria compreendem as atribuicbes auxiliares relativas aos
encargos académicos associados a uma disciplina ou equivalente, desde que previstos no Projeto
Pedagbgico do curso, sendo desenvolvidos sob a orientagdo e a supervisdo de um docente
responsavel pela ministragdo do componente em questao.

§ 1° A monitoria pode ser remunerada ou nao remunerada.
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§ 2° O exercicio da monitoria ndo implica vinculo empregaticio com a UFU.

§ 3° As atividades desenvolvidas na monitoria deverdo totalizar doze horas semanais, sem
prejuizo das atividades académicas do discente.

§ 4° Em nenhuma hip6tese podera haver acumulagdo da atividade de monitoria remunerada
com qualquer outra atividade interna ou externa a UFU, pela qual o discente recebe bolsa.

§ 5° E vedado o exercicio simultineo de monitorias associadas a mais de um componente
curricular.

§ 6° Ao final de um periodo ou ano letivo, o monitor, mediante apresentagao do relatoério final,
fara jus a um certificado de monitoria, emitido pela PROGRAD.

Art. 254. Para efeito de organizacdo académico-administrativa da atividade de monitoria, as
vagas de monitoria serdo destinadas a dois grupos de disciplinas:

| — disciplinas relativas a parte especifica do curriculo de um curso de graduagao; e

Il — disciplinas relativas ao ciclo comum e oferecidas simultaneamente a mais de um curso de
graduacao.

§ 1° Seréo consideradas disciplinas do ciclo comum aquelas que forem oferecidas a trés ou
mais cursos da UFU e que fizerem parte dos respectivos curriculos como componentes curriculares
obrigatérios.

§ 2° As acles relativas a monitoria vinculada as disciplinas do grupo definido no Inciso | deste
artigo ficardo sob a responsabilidade dos respectivos colegiados de curso, e as agdes relativas a
monitoria vinculada as disciplinas do grupo definido no inciso Il deste artigo ficardo sob a
responsabilidade dos Conselhos das Unidades Académicas que as oferecem.

Art. 255. O exercicio da monitoria sera desenvolvido ao longo de um periodo letivo, semestral
ou anual, sendo permitida sua prorrogacao.

§ 1° A monitoria remunerada podera ser exercida por, no maximo, dois semestres letivos,
alternados ou néo.

§ 2° O periodo maximo de exercicio da monitoria ndo remunerada serd determinado pelos
Colegiados de Curso, no tocante as disciplinas da parte especifica do curriculo, e pelos Conselhos de
Unidade Académica, no tocante aquelas oferecidas para o ciclo comum.

§ 3° Um monitor ndo podera vincular-se a uma mesma disciplina por periodo superior a dois
semestres letivos, alternados ou nao.

Art. 256. Somente poderao ter monitores as disciplinas ministradas por docentes em regime de
dedicacao exclusiva.

Paragrafo anico. Os Colegiados de Curso ou Conselhos de Unidade Académica poderao
autorizar, em carater excepcional, a monitoria para atender professores em regime de 40 horas.

Art. 257. A admissdo de monitores sera feita mediante processo seletivo dirigido pela
Coordenacéao de Curso, com relacao as disciplinas pertencentes a parte especifica do curriculo, e pela
Diretoria de Unidade Académica, com relacdo aquelas oferecidas para o ciclo comum, e devera
observar as seguintes condigdes:

| —a chamada para o processo seletivo deverd ser divulgada por meio de edital, em locais
acessiveis aos discentes;

Il — o candidato a monitor devera ter sido aprovado na disciplina a qual se refere a monitoria a
qual se candidata;
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Il — no requerimento de inscricdo devera constar declaracdo do candidato de estar ciente das
normas da monitoria e do edital de selegéo; e

IV —a selecdo devera ser feita com base em critérios estabelecidos no edital e na andlise do
Histérico Escolar do candidato.

Art. 258. Sao atribuicbes do monitor:

| — colaborar com o docente na execugao das tarefas didaticas;

Il — ajudar e orientar os discentes em seus estudos e trabalhos teéricos ou praticos;

lll — elaborar, com a orientacdo do docente, o relatério das atividades realizadas durante a
monitoria; e

IV —assinar um termo de compromisso ao ingressar nas atividades de monitoria e, em caso de
desisténcia, justificar-se na Coordenacgéo de Curso ou na Direcdo da Unidade Académica.

Paragrafo Unico. As atividades desenvolvidas pelo monitor ndo podem estar vinculadas aquelas
de carater burocratico e administrativo, e nao pode o monitor ministrar aulas ou realizar outra atividade
didatica em substituicdo ao docente.

Art. 259. Sao atribuicbes do docente-orientador:

| — sugerir o nimero de vagas de monitoria solicitadas e participar da selecao dos monitores;

Il — elaborar o plano de trabalho da monitoria proposta;

[Il — orientar e supervisionar as atividades do monitor, bem como a elaboracéo do relatério final a
ser encaminhado a Coordenacao de Curso ou a Direcao da Unidade Académica;

IV — propor a prorrogacao da atividade de monitoria; e
V —notificar a Coordenagdo de Curso ou a Diretoria da Unidade Académica os casos de
desisténcia ou de ndo cumprimento das atividades definidas no plano de trabalho do monitor.

Art. 260. Sao atribuicdes do Colegiado de Curso, com relagao as disciplinas da parte especifica
do curriculo do curso, e do Conselho da Unidade Académica, com relacdo as disciplinas oferecidas
para o ciclo comum:

| — definir critérios especificos de selecao dos candidatos e divulga-los previamente no edital de
selecéo;

Il — definir o nUmero de vagas de monitoria por disciplina, considerando:

a) o plano de trabalho apresentado pelo docente-orientador;

b) o nimero de discentes matriculados na disciplina;

€) o numero de professores que ministram a disciplina;

d) o nimero de turmas oferecidas para a disciplina;

e) as peculiaridades da disciplina, quando couber; e

f) a avaliagdo dos resultados obtidos com a monitoria ja desenvolvida na disciplina;
Il — informar a PROGRAD:

a) o numero de vagas de monitoria definido para as disciplinas;

b) os nomes dos monitores selecionados, especificando aqueles que se enquadram na
modalidade da monitoria remunerada;

C) as alteragbes na listagem de monitores em atividade; e
d) os casos de suspensado da monitoria;
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IV — analisar e aprovar o Plano de Trabalho da monitoria proposta, elaborado pelo docente-
orientador;

V — aprovar os relatorios finais das atividades e encaminha-los a PROGRAD;
VI — apreciar os pedidos de prorrogacao da atividade de monitoria;

VIl — mediante o envio dos relatérios de monitoria devidamente assinados pelo monitor e pelo
docente-orientador, solicitar a PROGRAD a emissao dos certificados e entrega-los aos monitores; e

VIl — avaliar os resultados obtidos com os projetos de monitoria desenvolvidos.

Art. 261. Sao atribuicoes da PROGRAD:
| — elaborar minuta do edital de selecao de monitores, conforme estabelecido nestas Normas;

Il — cadastrar os monitores selecionados e manter um banco de dados atualizado sobre o
desenvolvimento desta atividade na UFU;

Il — distribuir, conforme os critérios estabelecidos pelo CONGRAD, as bolsas disponiveis para a
monitoria remunerada;

IV — providenciar o pagamento dos monitores designados para a monitoria remunerada;

V — estabelecer pardmetros minimos para a elaboragédo do relatério final da atividade de
monitoria;

VI —tomar as providéncias administrativas pertinentes, no caso de suspensao da funcdo de
monitor; e

VIl — expedir, mediante apresentagao do relatério final, certificado de monitoria, desde que o
monitor tenha obtido frequéncia igual ou superior a 75%.

TITULOX

DOS DOCUMENTOS ACADEMICOS
Art. 262. Cabera a DIRAC emitir os seguintes documentos académicos:
| — Histérico Escolar;
Il — certificado de conclusao de componente curricular isolado;
[l — certificado de aluno especial;
IV — certiddo de colagéo de grau;
V — fichas de componentes curriculares;
V| — diploma de graduacéo;
VIl — atestado de matricula;
VIl — carteira de identidade estudantil;
IX — formulario de registro de conteudo, frequéncia e resultados;
X — atas de colagéo de grau; e
Xl — demais documentos relativos as atividades académicas dos discentes.
Art. 263. Cabera as Coordenagdes de Curso manter sob sua guarda os Planos de Ensino dos

componentes curriculares, as listas de provaveis formandos, os formularios de frequéncia e conteudos,
0s relatorios e as atas das reunides dos respectivos Colegiados.

Art. 264. O arquivamento dos livros e documentos referentes as atividades de graduagéo devera
ser mantido rigorosamente em dia, para pronto manuseio, consulta e comprovacao, de modo a facilitar
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qualquer pesquisa, ficando a responsabilidade sobre a movimentagdo do arquivo com o(a)
Secretario(a) da instancia responsavel pela guarda.

Paragrafo unico. O discente que tiver interrompido seu vinculo com a UFU terd o registro de
suas atividades académicas arquivado em definitivo e mantido sob a guarda da DIRAC.

Art. 265. O arquivamento dos documentos referentes as atividades académicas dos cursos de
graduacgao entender-se-4 como definitivo no que se refere a:

| — livros de registro de atas dos Colegiados, plenarias dos Conselhos de Unidades Académicas;

Il — Histéricos Escolares de ex-discentes, concluintes ou ndo de cursos de graduacgao.

Paragrafo Gnico. O arquivamento de que trata o inciso Il deste artigo podera ser feito por meio
de:

| — encadernacao dos documentos correspondentes a cada ano de atividade encerrado;

Il — microfilmagem; e

lll — arquivamento em meios digitais.

Art. 266. A documentagdo que instruiu os registros para arquivamento definitivo podera ser
eliminada, a condicao de:

| — estarem esgotados os prazos para requerimento de revisdo de provas e de alteragdes de
notas e frequéncia; e

Il —ter sido feito registro, para arquivamento definitivo nas instancias competentes, dos dados
constantes nestes documentos.

TITULO XI
DA COLAGAO DE GRAU

Art. 267. A Colacao de Grau é ato oficial presidido pelo Reitor da UFU ou por representante por
ele designado, realizado, preferencialmente, em sessao publica solene, durante a qual sédo outorgados
graus aos discentes que cumpriram todos 0s requisitos estabelecidos para a integralizagdo de cursos
de graduacao da UFU.

§ 1° A Colacédo de Grau deverd ser realizada na cidade em que se localiza o Campus no qual o
discente integralizou o Curso.

§ 2° As datas de realizagao das ceriménias de Colagao de Grau serdo definidas pela PROGRAD
e constarao do Calendario Académico.

§ 3° O protocolo para as cerimdnias de Colacdo de Grau sera estabelecido por resolugéo
especifica do CONGRAD.

§ 4° Em situagbes excepcionais, a outorga de grau podera ser realizada, individual ou
coletivamente, em data diferente das ceriménias de Colacao de Grau.

TITULO XIl y
DOS RECURSOS DAS DECISOES

Art. 268. Conforme previsto nas Seg¢des XIV a XVII do Capitulo Il do Titulo VIII do Regimento
Geral da UFU, cabera recurso das decisdes académico-administrativas.

Art. 269. Os casos de divergéncia académica do discente com o professor poderdo ser
dirimidos:
| — por reclamagéo escrita; ou
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Il —por recurso formal, assinado e protocolado no setor responsavel pelo atendimento ao
discente e enderecado ao Coordenador do curso ao qual esta vinculado.

Art. 270. Sao instancias académicas de recurso:

| — o Coordenador, nos casos de decisao do docente;

Il — o Colegiado de Curso, nos casos de deciséao do Coordenador de Curso;

Il — o Conselho da Unidade Académica, nos casos de decisdao do Colegiado de Curso, de
Departamento ou de estrutura equivalente, ou do Diretor da Unidade Académica; e

IV — o CONGRAD, nos casos de decisdo do Conselho da Unidade Académica ou do Pro-Reitor
de Graduacao.

§ 12 O Conselho Universitario constitui instancia superior para julgamento de arguicdo de
ilegalidade contra decisdo do CONGRAD.

§ 2° O recurso administrativo tramitara por, no maximo, trés instancias administrativas, salvo
disposicao legal diversa.

TITULO XIil
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 271. Observado o que dispdem a legislacdo pertinente e estas Normas Gerais da
Graduacgao, cabera ao Conselho da Unidade Académica, por proposta do Colegiado de Curso e ouvida
a PROGRAD, aprovar as normas internas do(s) curso(s) oferecidos sob sua responsabilidade.

Art. 272. Nas situagcdes em que forem realizados calculos e estes gerarem resultados com
numeros fracionarios, devera ser adotado o seguinte critério:

| — se a primeira casa decimal for menor ou igual a 4, devera ser mantida a parte inteira; e

Il — se a primeira casa decimal for igual ou maior a 5, a parte inteira devera ser arredondada para
0 primeiro numero inteiro sucessivo.

Art. 273. Para efeito de aplicagdo do inciso Il do caput e do § 1° do art. 211 destas Normas
deverado ser considerados os resultados obtidos pelo discente nos componentes curriculares e os
valores dos indicadores de rendimento académico a partir do primeiro periodo letivo de 2010.

Art. 274. Os casos omissos serdo resolvidos pelo CONGRAD.”.

Art. 2° Esta Resolugdo entra em vigor em 15 de julho de 2011, ficando revogadas as
Resolugdes n® 02/2008 e 51/2010, do Conselho de Graduagao, nos termos do art. 16 do Estatuto e do
§1°do art. 96 do Regimento Geral da Universidade Federal de Uberlandia.

Uberlandia, 10 de junho de 2011.

ALFREDO JULIO FERNANDES NETO
Presidente

(OBS.: texto alterado e em vigor, de acordo com a Resolucdo n® 02/2013, de 15 de fevereiro de 2013, do
Conselho de Graduacao)
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