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Roteiro para abertura do processo e tramitagdao do da Ata de
Trabalho de Conclusao de Curso no SEI-Sistema Eletronico de
Informacgoes:

e O Professor Orientador deve acessar o Sistema SEI (Sistema Eletronico de
Informacodes);

e Iniciar um processo escolhendo a op¢ao: Tipo do Processo - Graduagao:
Trabalho de Conclusdo de Curso;

e Campo Especificacdo preencher “Ata de TCCIl — discente: (nome do
discente) — (home do professor orientador)”;

e Campo Interessados preencher Coordenac¢do do Curso de Graduagcdo em
Engenharia Florestal — Monte Carmelo (CEFLOMC);

e Campo Nivel de Acesso escolher a opgdo: Publico;

e Salvar as informagdes.

e Em sequéncia, deve acessar o processo ja criado e selecionar a opg¢do Incluir
Documento, a seguir escolha o tipo de documento “Ata de Defesa —
Graduagdo”, modelo de Ata de TCC a ser utilizado no Sistema SEl e
preencher todas as informagGes da defesa.

e ApOs a defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso a Ata deve ser assinada
pelos trés membros da banca eletronicamente.

e O Orientador devera enviar o Processo para a Unidade CEFLOMC somente
apods a inclusdo do Trabalho de Conclusdo de Curso no Repositdrio
Institucional da UFU.

e A Coordenacdo do Curso ao receber o processo somente o enviard para o
Setor de Registro (SEREG) e para homologacdo do Colegiado do Curso apds
publicacdo do TCC no Repositdrio Institucional UFU.




