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RESOLUCAO N2 1/2020, DO CONSELHO DO INSTITUTO DE CIENCIAS AGRARIAS

Regulamenta as Normas
Complementares de Estdgio do
Curso de Graduacao em
Engenharia Ambiental e Sanitaria

do Instituto de Ciéncias
Agrarias, Universidade Federal de
Uberlandia.

O CONSELHO DO INSTITUTO DE CIENCIAS AGRARIAS DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA, no uso das atribuicbes que lhe foram
conferidas pelo art. 34 do Estatuto da UFU;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer as Normas
Complementares de Estagio do Curso de Graduacdo em Engenharia Ambiental e
Sanitaria da Universidade Federal de Uberlandia, conforme determina a Resolugdo N2
15 de 10 de junho de 2011, com alteracdes dadas pela Resolucao N° 02 de 15 de
fevereiro de 2013 do Conselho de Graduacao, que aprova as Normas Gerais da
Graduacdo da Universidade Federal de Uberlandia, e dé outras providéncias;

CONSIDERANDO a Lei N© 11.788 de 25 de setembro de 2008 que dispde
sobre o estagio de estudantes;

CONSIDERANDO a Resolucao N¢ 24 de 25 de outubro de 2012 do
Conselho de Graduacado, que aprova as Normas Gerais de Estdgio de Graduacao da
Universidade Federal de Uberlandia, e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a Resolucao do Conselho Nacional de Educacao/Camara
de Educacao Superior - CNE/CES N2 02, de 24 de abril de 2019, que regulamenta as
Diretrizes Curriculares Nacionais dos Cursos de Graduacao em Engenharia;

CONSIDERANDO a Resolucao N2 11, de 23 de agosto de 2019 do
Conselho de Graduacao, que aprova o Projeto Pedagdgico do Curso de Graduacao
em Engenharia Ambiental e Sanitaria e da outras providéncias.

CONSIDERANDO deliberacao tomada em sua Reunido n? 10, de 12 de
dezembro de 2019;

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar, na forma do anexo, as Normas Complementares de
Estdgio do Curso de Graduacdo em Engenharia Ambiental e Sanitaria.

Art. 22 Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacao.

Uberlandia, 03 de fevereiro de 2020
BENO WENDLING
Presidente

eil . Documento assinado eletronicamente por Beno Wendling, Presidente, em
Sl ﬁ_‘] 03/02/2020, as 16:11, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento

assinatura

eletrénica no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

o =1
EM A autenticidade deste documento pode ser conferida no site


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm

et https://www.sei.ufu.br/sei/controlador_externo.php?
=% acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo
2 verificador 1827513 e o c6digo CRC F7C181CD.

ANEXO | ARESOLUCAO N9 1, DE 03 DE FEVEREIRO DE 2020

NORMAS COMPLEMENTARES DE ESTAGIO DO CURSO DE GRADUACAO
EM ENGENHARIA AMBIENTAL E SANITARIA

CAPITULO |
DAS DEFINICOES E OBJETIVOS

Art. 12 Estdgio é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no
ambiente de trabalho, que visa a preparacao para o trabalho produtivo dos discentes
que estejam frequentando o ensino regular.

Paragrafo Unico. O Setor de Estagio da Diretoria de Ensino da Pré-
Reitoria de Graduacdo da UFU é o 6rgdo de execucao responsavel pela formalizacdo
e registro dos processos administrativos de estdgios realizados pelos discentes da
UFU, que deve manter contato permanente com o coordenador de estagio e, quando
necessario, manifestar-se exarando pareceres e orientacoes.

Art. 22 O Estagio no Curso de Graduacdo em Engenharia Ambiental e
Sanitaria da UFU tem por objetivos:
§ 1° Para o estagiario:

| - vivenciar situacbes concretas e diversificadas em area de seu
interesse profissional;

Il - possibilitar a articulacdo do conhecimento em seus aspectos tedrico-
préticos; e
lIl - promover a reflexao sobre o exercicio profissional e seu papel social.

§ 2° Para a Instituicao de Ensino:

| - atuar junto a comunidade dentro da responsabilidade social que a
Universidade tem com o meio em que esta inserida; e

Il - atuar como meio de transferéncia de conhecimentos gerados na
Universidade, possibilitando maior interacdo cientifica e técnica com o meio de
atuacao profissional.

CAPITULO II
DA NATUREZA
Art. 32 O Estdgio poderd ser Obrigatério e Nao Obrigatdrio.

Art. 42 O Estagio Supervisionado Obrigatério € componente curricular
do Curso de Graduacao em Engenharia Ambiental e Sanitdria, devendo ser realizado
em uma area da Engenharia Ambiental e Sanitaria e terd a duracao minima de 160
horas, equivalendo a 3,6% (trés virgula seis por cento) da carga horaria total do

curso, tendo por base a Resolucdo CNE/CES N° 02 de 24 de abril de 2019, que regula
as Diretrizes Curriculares Nacionais dos Cursos de Gradua¢ao em Engenharia.

§ 1° Para realizacdo do estagio obrigatério, a Universidade Federal de
Uberlandia fornecera o seguro de acidentes pessoais, caso a parte concedente ndo o
fizer.

§ 2° A concessao de bolsa no caso do Estagio Obrigatério é facultativa
(Art. 11° da Lein®11.788, de 2008).

Art. 52 O estdgio nao-obrigatério é aquele desenvolvido como atividade
complementar, acrescida a carga hordria regular do curso, utilizando-se das
atividades académicas complementares.

§ 1° Para a formalizacao do estagio ndo-obrigatério o discente deverd ter
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cursado, no minimo, o 2° periodo do curso.

§ 2° Para a realizacdo do estdgio nao-obrigatério é compulsério que a
parte concedente do estagio forneca um seguro de acidentes pessoais.

§ 3° A concessao de bolsa no caso do estdgio nao-obrigatério é
compulséria, e poderd ser na forma de contraprestacdo, desde que venha a ser
acordada no Termo de Compromisso do Estagio (Art. 11° da Lein°11.788, de 2008).

§ 4° O estadgio nao obrigatério poderd ser considerado estagio
obrigatério desde que:

| - o discente esteja realizando o estdgio ndo-obrigatério;

Il - o discente esteja matriculado no componente curricular Estdgio
Obrigatério;

Il - sejam cumpridos os requisitos estabelecidos na Resolucao N2 24 de
25 de outubro de 2012 do Conselho de Graduacdo; e

IV - aprovado pelo Colegiado do Curso de Graduacao em Engenharia
Ambiental e Sanitaria.

CAPITULO 1l
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 62 O discente podera estagiar em empresas de direito publico ou
privado ou em segmentos comunitarios, desde que devidamente qualificados pelo
professor orientador do estdgio e pelo coordenador de estagio, levando-se em conta
as orientacdes contidas no Art. 42 e 52 desta Norma.

§ 1° Para se qualificarem como concedentes do estagio, as empresas ou
seguimentos comunitarios deverao:

| - desenvolver atividades que, a critério do professor orientador do
estdgio, atendam aos objetivos do estagio;

Il - dispor-se a colaborar com o estagiario e com a UFU, acompanhando
o desenvolvimento as atividades do discente durante o estagio;

Il - possuir em seus quadros, profissional que esteja em condicdes de
supervisionar o estagiario;

IV - firmar com a UFU, os instrumentos juridicos necessarios a
formalizacdo do estagio.

Art. 729 A UFU podera ser a parte concedente do estagio obrigatdrio,
desde que as atividades previstas no Termo de Compromisso de Estagio (TCE)
estejam em concordancia com drea de atuacdo do Engenheiro Ambiental e
Sanitarista.

Art. 82 Considera-se apto a matricular no componente curricular Estagio
Obrigatério, o discente que tenha cursado 3.500 horas em componentes
curriculares.

Art. 92 A jornada de atividades em estdgio serd definida de comum
acordo entre a Coordenacdo de Estagio, a parte concedente e o estagidrio, devendo
constar no Termo de Compromisso de Estdgio e ser compativel com as atividades
escolares.

§ 1° A jornada de atividades nao poderd ultrapassar:

| - até 6 (seis) horas didrias e 30 (trinta) horas semanais, nos periodos
em que estao programadas aulas presenciais;

Il - até 8 (oito) horas didrias e 40 (quarenta) horas semanais, nos
periodos em que nao estdo programadas aulas presenciais.

Art. 10. O horério de realizacdo do estdgio deve ser estabelecido entre
as partes, respeitando-se atividades académicas e consideradas limitagcbes dos meios
de transporte.

Art. 11. O discente deverd procurar a Coordenacdo de Estagio para
aprovacao da matricula e definicao do professor orientador do estagio.



§ 1° A matricula no componente curricular Estagio Obrigatério sera feita
pela Coordenacao de Curso mediante solicitacdo da Coordenacdo de Estagio.

§ 2° Caso o discente ndo esteja apto a realizar o estagio, a Coordenacao
de Estdgio nao autorizarad a matricula.

§ 3° O coordenador de estagio criard um processo no Sistema Eletrénico
de Informacdes (SEl) permitindo que o discente protocole os documentos
necessarios para iniciar (Termo de Compromisso e Plano de Trabalho) e finalizar o
estagio (Relatério Completo e Relatério Simplificado, Formulario de Avaliagcdo pelo
Supervisor e Formulario de Frequéncia do Estagidrio).

Art. 12. O professor orientador do estagio devera ser professor da UFU.

§ 1° Por solicitacdo de qualquer das partes envolvidas, poderd ocorrer
substituicao do professor orientador do estagio, mediante concordancia das partes.

§ 2° O professor orientador do estagio nao podera exceder a 20 (vinte)
discentes por semestre letivo.

Art. 13. O coordenador de estagio serd nomeado pelo Conselho do
Instituto de Ciéncias Agrérias, com carga hordria especifica para tal exercicio.

Art. 14. O supervisor de estdgio deverd ser um profissional com
formacdo académica ou experiéncia profissional na drea de conhecimento a ser
desenvolvida pelo estagiario, que atua na instituicao publica ou privada ou segmento
comunitario em que o discente realiza o estagio.

Pardgrafo Unico. Para o caso de Estdgio Nao Obrigatério, caso a UFU
seja a parte concedente do estagio, o professor orientador do estagio podera
acumular a atribuicao de supervisor de estagio.

Art. 15. O estédgio realizado durante programas de mobilidade nacional e
internacional sé serao aceitos para aproveitamento como Estagio Obrigatério se
oferecido pela instituicdo e que conste na grade curricular e no histérico escolar da
mobilidade do discente.

§ 1° O discente que retornar de programas de mobilidade nacional e
internacional e que tenha realizado estdgio supervisionado devera apresentar ao
colegiado um pedido formal de avaliacdo da equivaléncia do estdgio, apresentando
toda documentacao comprobatéria de sua realizagcdao tais como, documento
contendo nota e carga horaria, plano de atividades ou declaragao do supervisor das
atividades realizadas durante o estagio.

§ 2° A documentacao devera ser entregue ao colegiado para avaliacdo de
equivaléncia com o Estagio Obrigatério ou Nao Obrigatério.

Art. 16. O discente que exerca atividade profissional regular em dreas da
Engenharia Ambiental e Sanitdria poderd requerer a convalidacdo dessa atividade
como Estdgio Obrigatério.

§ 1° Para o caso previsto no caput deste artigo é necessario:

| - que a atividade profissional atenda a carga horaria minima prevista no
Projeto Pedagdgico do Curso de Graduagcao em Engenharia Ambiental e Sanitéria; e

Il - que o plano de atividades seja equivalente ao do componente
curricular Estagio Obrigatorio.

Art. 17. Caberd ao Colegiado do Curso de Graduacdo em Engenharia
Ambiental e Sanitdria avaliar, em particular, o pedido de estdgio de discente
estrangeiro e indicar um professor orientador do estagio.

CAPITULO IV
DAS OBRIGACOES DO DISCENTE ESTAGIARIO
Art. 18. Compete ao discente estagiario:
| - conhecer e cumprir todo regulamento referente a estagio;

Il - organizar o estagio, escolhendo e contatando o professor orientador
na Universidade, levando em consideracdo a &area em que pretende atuar,



selecionando com ele a instituicdo de direito publico ou privado ou o segmento
comunitario em que pretende estagiar;

Il - providenciar a formalizacdo do estdgio (Obrigatério e Nao
Obrigatério) junto a Coordenacdo de Estdgio preenchendo e assinando os
documentos necessarios: Termo de Compromisso de Estagio e Plano de Atividades,

colhendo a assinatura do supervisor do estagio na empresa;

IV - todos os documentos deverao ser preenchidos, assinados e
entregues ao coordenador de estagio no minimo 3 (trés) dias antes do inicio das
atividades do estagio, para que sejam encaminhados ao Setor de Estdgio;

V - os documentos necessarios a formalizacao do estagio deverao ser
preenchidos em 3 (trés) vias, sendo uma via para o Setor de Estagios da UFU, a
segunda para a parte concedente do Estdgio e a terceira para o estagiario;

VI - cumprir as disposicées do Termo de Compromisso firmado com a
instituicdo concedente do estagio;

VII - cumprir os preceitos da ética e da legislagdo profissional;

VIII - manter contato frequente com o professor orientador do estagio,
informando-o do desenvolvimento das atividades e buscando orientacao para a
elaboracdo do Relatério de Estégio;

IX - respeitar e obedecer as normas das pessoas juridicas de direito
publico ou privado ou dos segmentos comunitdrios em que realizar o estagio,
zelando pela manutencao de instalacdes e equipamentos, respeitando a hierarquia e
guardando sigilo a respeito de informacdes e documentos a que tiver acesso durante
o periodo de estéagio;

X - no caso de desisténcia do estagio, o discente devera preencher um
termo de rescisdo de TCE e entregar a coordenacao de estdgio, devidamente
assinado;

Xl - apds a realizacao de 160 horas, ou mais, de estagio, o discente
deverd dar entrada na finalizacdo do seu estagio;

Xll - para a finalizagao do seu estdgio, o discente precisara dos seguintes
documentos: Anexo A - Formulario de Frequéncia do Estagidrio (assinado pelo
supervisor do estdgio na empresa concedente do estdgio); Anexo B - Formulario de
Avaliacao pelo Supervisor do Estdgio na Empresa (assinado pelo supervisor do
estdgio na empresa concedente do estagio); Anexo C - Folha de Aprovacao do
Estdgio pelo Professor Orientador (assinado pelo professor orientador do estdgio);
Anexo D - Relatério Completo e Anexo E - Relatério Simplificado (assinado pelo
discente, professor orientador do estagio e supervisor do estdgio na empresa);

XIll - com os documentos em maos o discente devera protocold-los em
qualquer unidade de protocolo da UFU, solicitando que sejam inseridos e

autenticados no ndimero do processo SEl, de que trata o Art. 119, § 3°, desta Norma.

CAPITULO V
DAS OBRIGAGCOES DO PROFESSOR ORIENTADOR DO ESTAGIO
Art. 19. Compete ao professor orientador do estagio:

| - orientar o discente na escolha da instituicao publica ou privada ou do
segmento comunitdrio onde pretende estagiar;

Il - orientar o discente sobre ética e conduta profissional durante o
estagio;

Il - manter contato frequente com o discente sob sua orientacdo com o
objetivo de efetuar seu acompanhamento e orientar a elaboracao do Relatério de
Estagio, atentando para o prazo de entrega do mesmo;

IV - revisar e avaliar os Relatérios Completo e Simplificado e preencher a
Folha de Aprovacao do Estagio pelo Professor Orientador, registrando a nota em
uma escala de 0 (zero) a 100 (cem) pontos.

CAPIiTULO VI



DAS OBRIGACOES DA COORDENACAO DE ESTAGIO
Art. 20. Compete ao coordenador de estagio:
| - intermediar a captacdo das partes concedentes de estagio;

Il - divulgar as ofertas de estdgio para os discentes do Curso de
Graduacdo em Engenharia Ambiental e Sanitéria;

Il - esclarecer os orientadores, supervisores e estagidrios sobre as
Normas de Estagio e zelar pelo cumprimento das mesmas;

IV - receber, avaliar, acompanhar e inserir o processo do discente no
Sistema Eletrénico de Informacdes (SEl), bem como finalizar o Estagio Obrigatério
enviando a Ficha de Conclusao de Estagio Obrigatério a Coordenacao do Curso de
Graduacdo em Engenharia Ambiental e Sanitéria;

IV - contatar as instituiches publicas ou privadas e segmentos
comunitdrios para estabelecer os instrumentos juridicos legais necessarios a
execucao do estagio;

V - manter contato com o Setor de Estagio da Diretoria de Ensino, ligada
a Pré-Reitoria de Graduacdo (DIREN/PROGRAD), visando a formalizacao de convénios
com instituicdes publicas, privadas e segmentos comunitarios que disponibilizam
vagas de estdgio para académicos do Curso de Graduacao em Engenharia Ambiental
e Sanitaria;

VI - propor ao Colegiado de Curso, adequacdo das normas de estagio,
bem como dos modelos de formularios utilizados;

VIl - encaminhar uma via do Relatério Simplificado para o Setor de
Estdgio apds assinatura do professor orientador do estagio.

VIl - apés conferéncia de todos os documentos inseridos no SEI, devera
preencher o formuldrio denominado Ficha de Conclusdao da Disciplina Estagio
Obrigatério, e encaminha-la a Coordenacao do Curso para finalizacdo da disciplina.

CAPITULO VII
DAS OBRIGACOES DO SUPERVISOR DE ESTAGIO
Art. 21. Compete ao supervisor de estagio:
| - introduzir o estagiario na instituicdo em que realizard o estagio;

Il - auxiliar o discente na elaboracao do plano de atividades e
acompanhar sua execucao;

[Il - providenciar os meios necessarios a realizacao do estagio;
IV - orientar, organizar e acompanhar as atividades praticas do estagio;

V - manter contato com o coordenador de estagio e orientador do
estagio;

VI - avaliar o desempenho do estagiario e encaminhar o Formuladrio de
Avaliacdo pelo Supervisor do Estdgio na Empresa a Coordenacdo de Estagio;

VIl - realizar as demais atribuicdes previstas no Termo de Compromisso
de Estégio;

VIII - controlar a frequéncia do estagiario por meio do Formulario de
Frequéncia do Estagiario;

IX - comunicar a Coordenacdo de Estagio qualquer fato adverso das
atividades do estagidrio que possam contrapor aos preceitos da instituicdo
concedente do estagio;

X - observar a legislacao e os regulamentos da UFU relativos a estagios.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22. A nota final do componente curricular Estagio Obrigatério serd o
resultado da média ponderada das notas atribuidas pelo professor orientador do



estdgio (peso 2) e, pela nota de avaliagdo do supervisor de estégio (peso 1).

A

| - a divulgacao da nota fica condicionada a insercao do Relatério
Completo e do Relatério Simplificado no processo do discente no SEI.

Il - serd considerado aprovado, o discente que obtiver média final igual
ou superior a 60 (sessenta) pontos;

Il - em caso de reprovacao, o discente deverd matricular-se novamente
no componente curricular Estagio Obrigatério e cursar novo estagio.

Art. 23. Caberd a Coordenacao do Curso quando do término do estdgio
obrigatério, enviar a DIRAC, a Ficha de Aprovacao de Estagio Obrigatério para o
registro do componente curricular.

Art. 24. Os casos excepcionais e 0s omissos serao decididos pelo
Colegiado do Curso Graduacdo em Engenharia Ambiental e Sanitria.

Art. 25. Esta Norma entrard em vigor apds sua apreciacdo e publicacao
pelo Conselho do Instituto de Ciéncias Agrarias.

ANEXO A

FORMULARIO DE FREQUENCIA DO ESTAGIARIO

() NAO-OBRIGATORIO () OBRIGATORIO
1. Dados de identificacao do estagiario:
Nome: Matricula:
Semestre/Ano (no curso): Telefone:
Periodo de vigéncia do estagio: / / a / /
Horario do estédgio: : a : e : a

Unidade/setor da empresa onde o estagio foi realizado:

2. Dados de identificagdo do supervisor na empresa:

Nome do supervisor:

Nome da empresa:

Setor de atuacao:

Cargo do supervisor:

Formacgao académica: Telefone:

DATA MANHA TARDE Visto do(a)
estagiario (a)

Visto do(a)
supervisor (a)




Subtotal de horas

Total de horas cumpridas no estagio:

(Local e data) , / /

Assinatura do supervisor do estdgio

ANEXO B

FORMULARIO DE AVALIACAO PELO SUPERVISOR DO ESTAGIO NA EMPRESA
( ) NAO-OBRIGATORIO ( ) OBRIGATORIO

1. Dados de identificacdao do estagiario:

Nome: Matricula:
Semestre/Ano (no curso): Telefone:
Periodo de vigéncia do estagio: / / a / /
Relatério referente ao periodo: / / a / /

Professor orientador na UFU:

2. Dados de identificacdao do supervisor na empresa:




Nome do supervisor:

Nome da empresa:

Setor de atuacao:

Cargo do supervisor:

Formacdo académica: Telefone:

L. ] NOTA
3. Grupo | - Aspectos profissionais
(0- 100)
QUALIDADE DAS ATIVIDADES - Avalia a qualidade e a precisdo com que executa as tarefas
inerentes ao programa de estdagio.
COMPREENSAO - Facilidade em interpretar, por em préatica ou entender as instrucdes e
informacdes verbais e escritas.
CONHECIMENTO - Conhecimentos demonstrados no cumprimento do programa de
estdgio, tendo em vista sua escolaridade.
ORGANIZACAO E EXECUCAO DO TRABALHO - uso de meios racionais visando melhorar a
organizacao para o bom desenvolvimento do trabalho.
INICIATIVA - capacidade de procurar e propor novas solucdes sem prévia orientacdo.
Iniciativa em consultar livros e revistas técnicas visando ampliar seus conhecimentos.
Estagiario proativo.
Assinatura do supervisor do estagio
NOTAS
4. Grupo Il - Aspectos humanos (0 -
100)

ASSIDUIDADE E PONTUALIDADE - Constancia e pontualidade no cumprimento dos horarios
e dias de trabalho

DISCIPLINA - Observancia das normas e regulamentos internos inerentes ao estagio.

INTEGRACAO COM COLEGAS E AMBIENTES - capacidade de trabalhar em grupo.

COOPERACAO, DISPONIBILIDADE - Disposicdo para cooperar e atender prontamente as
atividades solicitadas.

RESPONSABILIDADE E ZELO - Capacidade de cuidar e responder pelas atribuicdes, materiais




e equipamentos da Instituicdo que lhe sdo confiados durante o estégio. |

Somatério dos pontos do Grupo | e ll

NOTA FINAL (média aritmética)

5. Consideracoes Finais: Reflexao sobre o desenvolvimento do estdgio e sua importancia para
agregar a sua area de formacao.

(Local e data) , / /

Assinatura do supervisor do estagio

ANEXO C

FOLHA DE APROVAGCAO DO ESTAGIO PELO PROFESSOR ORIENTADOR
DISCIPLINA ICIAG33102 - ESTAGIO OBRIGATORIO




NOME DO DISCENTE:

MATRICULA: SEMESTRE LETIVO:
RELATORIO FINAL ENTREGUE EM:
PROFESSOR ORIENTADOR DO ESTAGIO:

Conforme o0s requisitos necessarios para obtencao do Titulo de Bacharel em
Engenharia Ambiental e Sanitéria, o referido discente apresentou o Relatério
Completo do Estégio Obrigatério obtendo as seguintes notas (0 a 100 pontos):

Nota do supervisor do estagio (Peso 1) ,

Nota do Relatério Completo (Peso 2)
obtendo Nota Final

Orientador:

Termos em que pede deferimento

Uberlandia, de de
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